PROJETO DE LEI N.2 5968/2022

Autoria: Marcos Aparecido Lourengano

Revoga dispositivo e altera o Anexo Ill da Lei Municipal n°. 4.098, de 27 de
janeiro de 2014, que especifica.

A Camara Municipal de Taquaritinga APROVA:

Artigo 1°. Revoga-se o artigo 37 da Lei Municipal n°. 4.098, de 27 de
janeiro de 2014.

Artigo 2°. Altera o Anexo lll da Lei Municipal n°. 4.098, de 27 de janeiro
de 2014, no que diz respeito ao cargo de Secretariado da Presidéncia, que passa a ter a
seguinte redacao.

Denominagao: Secretariado da Presidéncia
AtribuigGes:

Descricao sintética: Realizar as tarefas de atendimento ao publico,
controle de agendas e compromissos, bem como as atividades
administrativas e de suporte ao Gabinete da Presidéncia.

Descricao Analitica: Diretamente ligado ao gabinete do Presidente, tem
como tarefa, dar suporte as atividades administrativas da Presidéncia;
executar os servicos que complementam os procedimentos legislativos;
recepcionar o publico e dar-lhe atendimento ou encaminhamento;
secretariar e estar a disposicao do Gabinete da Presidéncia; controlar
compromissos e atendimento ao publico diretamente vinculado ao
Gabinete do Presidente, agendar e participar de Reunides, audiéncias
ou outros compromissos referentes ao exercicio do mandato da
Presidéncia; preservar pela seguranc¢a e integridade da estrutura e
patrimonio da Camara, bem como, do Gabinete do Presidente, em caso
de utilizacdo do prédio da Camara Municipal de Taquaritinga, por



Orgdos publicos municipais; participar das sessdes; executar outras
tarefas correlatas.

Condig¢oes de Trabalho:
- horario: 30 horas semanais

- 0 exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servicos a noite e aos
sabados, domingos e feriados.

Requisitos para Provimento:
-Nivel de Escolaridade: Ensino superior completo.
Recrutamento:

- Livre nomeacao e exoneracdao do Presidente do Poder Legislativo,
dentre os ocupantes do cargo efetivo de Auxiliar Legislativo.

Artigo 3°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das SessGes Presidente Manoel dos Santos, Plenario Dr. Edner Antonio Senddo Accorsi...

Marcos Aparecido Lourengano
Presidente/Propositor



