Prefeitura Municipal deTaquaritinga
ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n°® 5.648. de 27 de junho de 2023.

Regulamenta da Lei Federal n° 14.133, de 1o
de abril de 2021, que dispbe sobre Licitacbes
e Contratos Administrativos no Municipio de
Taquaritinga, e da outras providéncias.

Vanderlei José Marsico, Prefeito Municipal de Taquaritinga, Estado de Sao Paulo, usando de suas
atribuicGes legais, nos termos do art. 72, inciso VIIl, da Lei Organica do Municipio de Taquaritinga,

Considerando a necessidade de regulamentacdo da aplicacdo da Lei Federal n°® 14.133, de lode abril de
2021, que trata dos procedimentos de licitagdo e contratacGes de bens e servigos no ambito do Municipio
de Taquaritinga,

Decreta:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. lo. Este Decreto regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1o de abril de 2021, que disp8e
sobre Licitacbes e Contratos Administrativos, no &mbito do Poder Executivo municipal.

Paragrafo Unico. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administracdo direta e
indireta municipal.

Art. 20. Na aplicacdo deste Decreto, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de funcdes,
da motivacdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade,
da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei Federal n° 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introdugédo as Normas do Direito Brasileiro).

Secéo |
Dos Agentes e das ComissGes de Contratacéo

Art. 30. Ao Agente de Contratacdo, ou, conforme o caso, a Comissdo de Contratacdo, incumbe a
conducdo da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas,
a negociacao de condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-
lhes ainda:

| - conduzir a sessdo publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnac8es e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

Ill - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condi¢cdes de habilitacéo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas dos documentos de
habilitacdo e validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a Autoridade Competente quando
mantiver a decisdo.

VIIl - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a Autoridade Competente e propor a sua
homologacéo.
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§ lo. A Comissdao de Contratacdo conduzir4d todos os processos licitatérios que envolvam
procedimentos auxiliares (art.6°, L, parte final da Lei Federal n" 14.133, de 1o de abril de 2021), bem
como os Didlogos Competitivos, cabendo-lhe, no que couber, as atribui¢cGes listadas acima, sem prejuizo
de outras tarefas inerentes.

§ 20. Cabera ao Agente de Contratagdo a instrucdo dos processos de contratacdo direta nos
termos do art. 72 da citada Lei, neste caso, quando for necessaria sua atuacgdo.

S 30. O Agente de Contratacdo, assim como os membros da Comissdo de Contratacdo, poderdo
ser servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes do Municipio.

S 40. O Agente de Contratacdo e a Comissdo de Contratacdo contardo, sempre que considerarem
necessario, com o suporte dos drgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o
desempenho das fungées listadas no caput e paragrafos deste artigo.

§ 50. O Agente de Contratacdo e a Comissdo de Contratagdo serdo auxiliados por Equipe de Apoio
formada por, no minimo, 03 (trés) membros, dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes do Municipio.

S 60. Caso a licitacdo seja realizada na modalidade Dialogo Competitivo, a Comissdo de
Contratacdo deverd ser composta de, pelo menos, 03 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes de Orgdo da Administracdo Plblica municipal.

§ 7°. Os membros da Comissdo de Contratacdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela Comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

S 80. No caso de procedimentos licitatérios na modalidade Concurso e nas demais licitagSes que
utilizam o critério de melhor técnica ou conteddo artistico, o julgamento sera efetuado por uma
comissdo especial, integrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria
em exame, agentes publicos ou nao.

S 90. A comissdo a que se refere o caput deste artigo, no caso de concurso para elaboracdo de
documentos técnicos podera, em relacdo a formagdo em arquitetura e engenharia, ser homogénea ou
heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente por profissionais servidores ou empregados
publicos com formacado nestas areas.

§ 10. Em licitacdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratacao responsavel pela condugdo do
certame sera designado Pregoeiro.

Secao |l
Dos Fiscais e Gestores de Contrato

Art. 40. Na desighacdo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de Contratos de que
trata a Lei Federal n° 14.133, de lode abril de 2021, a Autoridade Municipal observara o seguinte:

| - a designacdo de agentes publicos deve considerar a sua formacdo académica ou técnica, ou de
conhecimento em relacdo ao objeto contratado;

Il - a segregacdo entre as funcBes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para a atuacao
simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratacao;

Il - a designagcdo considerara o comprometimento concomitante do agente com outros servigos,
além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizacao
contratual.

§ lo. O Fiscal devera ser, preferencialmente, servidor ou
empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do Orgdo ou Entidade contratante, e
previamente designado pela Autoridade Municipal.

§ 20. A Gestdo de Contratos competira aos secretarios signatarios de cada contrato.

§ 30. O Fiscal ou Gestor de contratos contara com o apoio dos 6rgdos de assessoriamento juridico
e de controle interno para o desempenho das fun¢des essenciais a execucdo do disposto na Lei Federal
n° 14.133, de lode abril de 2021, sempre que entender necessario.

S 40. O apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno restringir-se-a as
questbes formais em que pairar divida fundamentada do Fiscal ou Gestor de contratos.

§ 50. O Fiscal ou Gestor de contratos contar& com o apoio dos drgdos técnicos para o
desempenho das fungdes essenciais a execucdo do disposto na Lei n" 14.133, de 1o de abril de 2021,
sempre que entender necessario e a solicitacao estar devidamente fundamentada.
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CAPITULO I
DA RESPONSABILIDADE E GOVERNANCA NAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 50. A autoridade maxima da Administracdo Pablica municipal é responsavel pela governanca
das contratacdes e devem implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles
internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos,
promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento
estratégico e as leis orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratacgdes.

S 1lo. As atribui¢cdes e responsabilidades expressas no caput deste artigo poderdo ser delegadas
pela maxima autoridade municipal aos Secretarios municipais.

§ 20. A governanga das contratacGes deve ter os seguintes objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a
Administracdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competicao;

Il - evitar contratagcdes com sobrepreco ou com pregos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execucéo dos contratos;

IV - incentivar a inovagdo e o desenvolvimento nacional sustentavel;

V - promover a internalizacdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos inovadores
que promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental, eficiéncia e qualidade.

CAPITULO 1l
DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGCOES

Art. 60. O Municipio elaborarda Plano de Contratacdo Anual (PCA) com o objetivo de racionalizar
as contratacdes dos Orgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragédo das respectivas leis orcamentarias.

§ lo. Os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica municipal deverdo elaborar seus proprios
Planos Contratacdo Anual e encaminhar a Secretaria Municipal de Administracdo, na data estipulada em
Lei especifica, os subsidios necessarios para a elaboragdo do PCA relativo ao ano seguinte, contendo, no
minimo:

| - as compras, as obras e os servicos, geral e de engenharia, a serem realizados no ano
subsequente;

Il - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacdes a que se refereo inciso |
deste artigo.

§ 20. Na elaboragéo do Plano de Contratacdes Anual, observar-se-4& como parametro normativo,
no que couber, o disposto no Decreto n° 074 de 24 de maio de 2022.

§ 30. Compete a Secretaria Municipal de Administracao:

| - estabelecer, por ato administrativo préprio, a forma de recebimento dos PACs a que se refere
o § lodeste artigo;

Il - encaminhar o PCA consolidado a Secretaria Municipal de Financas até a data estipulada em
Lei especifica, a fim de apoiar a elaboracdo da lei orgamentéaria anual referente ao exercicio seguinte.

Art. 70. O planejamento de compras, obras, servicos geral e de engenharia devera considerar a
expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condi¢gBes de aquisicdo, contratagcdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de pre¢os, quando pertinente;

Il - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcdo de consumo e
utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas
guantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condi¢cbes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que ndo permitam a
deterioracdo do material;

V - condi¢Bes de manutencdo quando do planejamento e da contratacdo de obras e servigcos de

engenharia;
VI - atendimento aos principios:
a) da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de

desempenho, quando couber;
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b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparacdo da despesa estimada com a prevista no
orgcamento.

§ lo. Durante a sua execucdo, os PCAs de cada 6rgdo ou entidade poderdo ser alterados, desde
que haja justificativa dos fatos que ensejaram a mudanc¢a da necessidade de contratagdo, devendo tais
alteragdes serem encaminhadas a Secretaria Municipal de Administragdo no prazo estipulado em Lei
especifica.

S 20. O PCA e suas alteracdes deverdo ser divulgados e mantidos a disposi¢cdo do publico em sitio
eletrénico oficial do Municipio de Taquaritinga/SP e serd observado pelos 6rgdos e entidades municipais
diretos e indiretos na realizac8o de licitagdes e na execuc¢do dos contratos.

Art. 80. O 6rgdo ou entidade, ao elaborar o Plano de Contratagdes Anual, devera informar:

| - o tipo de item, com a completa caracterizagio;

Il - a unidade de fornecimento do item;

Ill - a quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descrigdo sucinta do objeto;

V - a justificativa para a aquisicdo ou contratacao;

VI - a estimativa preliminar do valor da contratacéo;

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratacgéo;

VIIl - a data estimada para a efetuagcdo da compra ou contratacéo;

IX - se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua
execucdo, visando a determinar a seqiéncia em que o0s respectivos procedimentos licitatérios serdo
realizados;

X - as diretrizes de pagamento em ordem cronoldgica e eventuais alteragoes.

Art. 90. A fase preparatdria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratacdes anual de que trata o art. 50 e 60 deste Regulamento, e
com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de
gestdo que podem interferir na contratacdo, compreendidos:

| - a descrigdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Ill - a definicdo das condi¢c6es de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das
condi¢Bes de recebimento;

IV - o orcamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto e os elementos
técnicos instrutores do procedimento;

V - a elaboracdo do edital de licitacdo;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constard obrigatoriamente
como anexo do edital de licitagéo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servicos ou de execucdo de obras e
servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIIl - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacdo e eficiéncia da forma de combinacdo desses parametros, para os fins de sele¢cdo da proposta
apta a gerar o resultado de contratagcdo mais vantajoso para a Administragcdo Publica, considerado todo o
ciclo de vida do objeto;

IX - a motivacao circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de exigéncias de
qualificacdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo
do objeto, e de qualificagcdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuacédo e julgamento
das propostas técnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e
justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em consoércio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucao
contratual;

XI - a motivacdo sobre o momento da divulgacdo do orcamento da licitacdo, observado o art. 24,
da Lei Federal n" 14.133/2021.
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Paragrafo unico. A competéncia para elaborar, assinar as minutas dos editais, submeté-las ao
o6rgao juridico, bem como encaminhar o instrumento convocatério a autoridade competente para a
autorizacdo, sera determinada por ato proprio do 6rgdo ou entidade licitante.

Art. 10. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Administracdo, que
podera expedir normas complementares para o procedimento de elaboracdo do Plano de Contratacdes
Anual do Municipio.

CAPITULO IV
DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD), DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) E DO
TERMO DE REFERENCIA

Secéo |
Do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)

Art. 11. Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) é o primeiro documento para dar inicio
a um processo de aquisicdo de produtos ou servigos, ou seja, € a identificacdo de uma necessidade e o
ponto de partida para qualquer processo de contratacdo. O “Documento de Formalizacdo da Demanda -
DFD” é a concretizagdo desse primeiro passo no ambito dos processos de compra da Administracédo
Municipal.

Art. 12. O DFD deve ser preenchido pela secretaria requisitante, sendo o primeiro documento a
ser inserido em um processo de aquisicdo. O processo devera ser tramitado via protocolo inicialmente
para a Secretaria de Administracdo, responsavel pela andlise inicial, sendo o processo instruido para que
0 requisitante insira os demais documentos necessarios para a modalidade de aquisicdo mais adequada
para atender a demanda.

Art. 13. O DFD deve ser elaborado pelo setor demandante e precisa demonstrar com clareza:

| - A necessidade identificada;

Il - Como essa se traduz numa demanda de contratacao;

Il - Quais os resultados esperados; e

IV - Como o setor requisitante pode contribuir para a fase interna do processo de contratacéo e
para a fiscalizacdo do contrato (quando aplicavel).

Paragrafo Gnico. A competéncia para elaborar e disponibilizar as secretarias o modelo de DFD a
ser seguido a titulo de padronizacdo de documentos é da Secretaria de Administracao.

Secéo |l
Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Art. 14. Em ambito municipal, a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) aplicasse a
licitagcdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, inclusive locacdo e contratacdo de solugdes de
Tecnologia da Informacgédo e Comunicacdo (TIC), ressalvado o disposto no art. 14.

Art. 15. Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo
e da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao.

S lo. O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica
socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratacdo, abordando todas as questdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo da contratacdo, e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

I - demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contrata¢des anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

Ill - requisitos da contratacéo;
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IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memorias de calculo e
dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratacfes, de
modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis para a
contratacdo, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo,
entre outras opcdes;

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administracéo; e,

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais contratadas,
para coleta de contribuigdes;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada, quando couber, dos preg¢os unitarios
referenciais, das memdarias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagéo;

VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIIl - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual.

Xl - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 20. A Administragdo, independentemente da formulagdo ou implementacédo de matriz de risco,
devera proceder a uma andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo ou da
contratacdo direta e da boa execuc¢do contratual.

§ 30. A andlise a que se refere o § 20 deste artigo, sempre que possivel, deve levar em
consideracao o historico de licitacdes, inclusive as desertas ou frustradas, e contratacfes anteriores com
objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antem&o, eventuais questdes controversas, erros ou
incongruéncias do procedimento.

§ 40. Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados
prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera
prever a utilizacdo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias primas existentes no local da
execuc¢do, conservacgao e operacdo do bem, servico ou da obra.

§ 50. Entende-se por contratagdes correlatas, de que trata o inciso Xl do caput deste artigo,
aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratagdes interdependentes
aguelas em que a execugdo da contratacdo tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratacdes
da Administracdo Publica.

Art. 16. O ETP devera ser elaborado pelo 6rgdo ou entidade demandante, podendo ser auxiliado
por outros 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica com expertise relativa ao objeto que se
pretende contratar.

Art. 17. Em ambito municipal, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) sera opcional
nos seguintes casos:

| - contratacdo de obras, servicos, compras e locacbes, cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1o de abril de 2021, independentemente da
forma de contratacéo;

Il - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VIl e VIl do art. 75 da Lei Federal n" 14.133, de 1o
de abril de 2021;

Ill - contratacdo de remanescente nos termos dos 8§ 2o0a T do art. 90 da Lei Federal n° 14.133,
de lode abril de 2021;
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IV - quaisquer altera¢cdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogag8es contratuais relativas a servigos continuos;

V - nos demais casos de contratacdo direta (dispensas e/ou inexigibilidades de licitagdo) cabera
ao Secretéario da Pasta a decisdo sobre a dispensa do Estudo Técnico Preliminar (ETP), bem como acerca
de dispensa de analise de riscos, termos de referéncia, projeto basico ou projeto executivo para tais
contratacdes.

Art. 18. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverdo ser de
qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a
aquisicdo de artigos de luxo, sendo considerados, conforme Decreto Federal n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021:

| - artigo de qualidade comum: bem de consumo que detém baixa ou moderada elasticidade-
renda de demanda, em funcdo da renda do individuo em uma sociedade;

Il - artigo de luxo: bem de consumo ostentatdério que detém alta elasticidade-renda de demanda,
em funcdo da renda do individuo em uma sociedade;

Il - elasticidade-renda de demanda: razdo entre a variacdo percentual da quantidade
demandada e a variacdo percentual da renda média dos consumidores.

§ lo. Na especificacdo de itens de consumo, a Administracdo municipal buscara a escolha do
produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, apresente o melhor preco.

§ 20. Na classificagdo de um artigo como sendo de luxo, o Orgdo devera considerar:

a) relatividade cultural: distinta percepc¢do sobre o artigo, em funcdo da cultura local, desde que
haja impacto no preco do artigo;

b) relatividade econdmica: variaveis econ6micas que incidem sobre o prego do artigo,
especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

c) relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadoldgicas do artigo ao longo do tempo, em
tempo de evolugdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracSes de disponibilidade no mercado e
modificag6es no processo de suprimento logistico.

Art. 19. No procedimento de pesquisa de precos realizado em &mbito municipal, os Parametros
previstos no § lodo art. 23, da Lei n° 14.133/2021, sdo autoaplicaveis, no que couber.

Secao I
Do Termo de Referéncia

Art. 20. O Termo de Referéncia, necessario a todas as licitacdes, € o documento elaborado a
partir de estudos técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a serem
fornecidos, capazes de permitir & Administracdo a adequada avaliacdo dos custos com a contratacdo e
orientar a correta execuc¢do, gestdo e fiscalizagdo do contrato.

§ 1lo. O termo de referéncia deverd ser elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso
XXIlIl do caput do art. 6o da Lei Federal n" 14.133, de lo de abril de 2021, e deverad conter as seguintes
informacdes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informacoes sigilosas;

Ill - descri¢do da solugcdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacgéo;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecado do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas, quando couber, dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros
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utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

X - a adequacdo orgcamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes orgcamentarias e com o
plano plurianual;

XI - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,durabilidade e seguranca;

XIl - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e
definitivo, quando for o caso;
Xl - especificagdo da garantia exigida e das condicfes de manutencdo e assisténcia técnica,

quando for o caso;

XIV - avaliagdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a execucdo de logistica
reversa;

XV - formas, condi¢gBes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o
caso.

S 2°. O termo de referéncia devera ser elaborado pelo érgdo ou entidade demandante, podendo
ser auxiliado por outros érgdos ou entidades da Administracdo Plblica com expertise relativa ao objeto
que se pretende contratar.

S 30. O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orcamento estimativo
e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

CAPITULO V
DAS CONTRATACOES DE PRODUTOS E SERVICOS

Secéo |
Das Regras Gerais da Contratacao

Art. 21. Nas contratacOes realizadas pelo Municipio que envolvam recursos da Unido, o valor
previamente estimado da contratacdo deve observar o contido no art. 23 da Lei Federal n" 14.133, de 1o
de abril de 2021.

Art. 22. A pesquisa de precos é dispensavel nas hipoteses do § 2° do art. 95 da Lei Federal n"
14.133, de lo de abril de 2021, respondendo o agente contratante quando comprovada aquisicdo por
precos excessivos.

Paragrafo unico. 0 valor de que trata o § 20 do art. 95 da Lei Federal n" 14.133, de 1o de abril
de 2021, atualizado pelo INPC/IBGE, com base na Lei Complementar Municipal n° 504/2011.

Art. 23. Nas licitagfes municipais, ndo se prevera a margem de preferéncia referida no art. 26
da Lei Federal n" 14.133, de lode abril de 2021.

Art. 24. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos estdo sujeitos as regras
previstas na Lei Federal n° 14.133, de lode abril de 2021.

S lo. Os contratos poderdo ser alterados de acordo com o previsto em lei e no edital da licitagéo,
inclusive quanto ao acréscimo de que trata os art. 124 a 136, da Lei Federal n° 14.133, de lode abril de
2021, cujo limite é aplicavel ao contrato individualmente considerado e ndo a ata de registro de precos.

§ 2°. A duracdo dos contratos decorrentes da ata de registro de pregos devera atender ao
contido no Capitulo V, do Titulo Ill, da Lei Federal n" 14.133, de lode abril de 2021.

§ 30. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos deverd ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

§ 4°. A alteracdo dos precos registrados ndo altera automaticamente os pre¢os dos
contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos, cuja revisdo devera ser feita pelo 6rgéo
contratante, observadas as disposi¢c8es legais incidentes sobre os contratos.

Art. 25. As contratacdes decorrentes de ata de registro de precos serdo formalizadas por meio
de instrumento contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra, ordem
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de execucdo de servico ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da Lei Federal n°
14.133, de lode abril de 2021.

Art. 26. Para celebrar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, o fornecedor ou
prestador de servigo devera se credenciar no sistema de registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP) e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Municipio de
Taquaritinga/SP, mantendo as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitacdo.

Art. 27. Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo
gerenciador podera convocar os demais fornecedores que tiverem aceitado fornecer os bens ou servigos
com precos iguais aos do licitante vencedor - cadastro de reserva - na seqliéncia da classificagcdo, sem
prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.

Art. 28. Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que formulou oferta parcial,
poderdo ser contratados os demais licitantes, até o limite do quantitativo registrado/contratado,
respeitada a ordem de classificagdo, pelo preco por eles apresentados, desde que sejam compativeis
com o preco vigente no mercado, o que devera ser comprovado nos autos.

Art. 29. Nas licitagbes realizadas na modalidade leildo, serdo observados o0s seguintes
procedimentos operacionais:

| - realizagdo de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, a partir da qual serdo fixados os
valores minimos para arrematacéo;

Il - promover a contratacdo de um leiloeiro oficial para conduzir o certame;

Il - elaboracdo do edital de abertura da licitagdo contendo informacdes sobre descrigcdo dos
bens, seus valores minimos, local e prazo para visitacdo, forma e prazo para pagamento dos bens
arrematados, condicdo para participacdo, dentre outros;

IV - realizagdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os
vencedores dos lotes licitados.

§ 1o. O edital ndo deverd exigir a comprovacdo de requisitos de habilitagdo por parte dos
licitantes.

§ 20. A sessdo publica poderd ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que
assegure a integridade dos dados e informac6es e a confiabilidade dos atos nela praticados.

Art. 30. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado poderdo ser considerados para a definicAo do menor dispéndio para a Administragdo Publica
Municipal.

§ lo. A modelagem de contratacdo mais vantajosa para a Administracdo Publica, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratacdo, a
partir da elaboracédo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

S 20. Na estimativa de despesas de manutencdo, utilizacdo, reposicdo, depreciacdo e impacto
ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de contratos anteriores,
séries estatisticas disponiveis, informacgdes constantes de publica¢gdes especializadas, métodos de calculo
usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislacdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre
outros.

Art. 31. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execucdo de
contratos com a Administracdo Publica devera ser considerado na pontuacédo técnica.

Paragrafo Gnico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos 8§ 30 e 4o do
art. 88 da Lei Federal n° 14.133, de lode abril de 2021, cabendo ao edital da licitacdo detalhar a forma
de calculo da pontuagédo técnica.

Art. 32. O processo de gestdo estratégica das contratacdes de software de uso disseminado no
Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputacdo, suporte, confianca, a usabilidade
e considerar ainda a relagdo custo-beneficio, devendo a contratacdo de licengas ser alinhada as reais
necessidades do Municipio com vistas a evitar gastos com produtos ndo utilizados.

Paragrafo Unico. Em ambito municipal, a programacdo estratégica de contratacdes de software
de uso disseminado no Municipio deve observar, no que couber, o disposto no Capitulo Il da Instrucédo
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Normativa n" 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia,
bem como, no que couber, a redac¢do atual da Portaria n° 778, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de
Governo Digital do Ministério da Economia, ou outros normativos que venham a substitui-los.

Art. 33. Como critério de desempate previsto no art. 60, lll, da Lei Federal n° 14.133, de lode
abril de 2021, para efeito de comprovacdo de desenvolvimento, pelo licitante, de a¢des de equidade
entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitacéo,
desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de lideranca para
mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito dentro das
empresas, inclusive acdes educativas, distribuicdo equanime de géneros por niveis hierdrquicos, dentre
outras.

Art. 34. Na negociacdo de pregos mais vantajosos para a administracdo, o Agente de
Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo poderd oferecer contraproposta.

Art. 35. Para efeito de verificagcdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida, desde que
prevista em edital, a sua realizagdo por processo eletronico de comunicacdo a distancia, ainda que se
trate de licitacdo realizada presencialmente nos termos do § 50do art. 17 da Lei Federal n" 14.133, de
lo de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

Paragrafo Unico. Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a devida
seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados
digitalmente com padrdo ICP-Brasil.

Art. 36. Nas contratacdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera
prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo
de 06 (seis) meses, contado da celebragdo do contrato, adotando-se como pardmetro normativo para a
elaboracdo do programa e sua implementagdo, no que couber, o disposto no Capitulo V do Decreto
Federal n° 11.129, de 11 de julho de 2022.

§ 1o. Decorrido o prazo de 06 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantacdo de
programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo de
sancbes administrativas em funcdo de inadimplemento de obrigacdo contratual, observado o
contraditério e ampla defesa.

§ 20. Considera-se grande vulto a contratacdo cujo valor estimado seja igual ou superior a R$
200.000.000,00 (duzentos milhdes de reais).

§ 30. O valor de que trata o § 20do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 1o de abril de 2021,
atualizado pelo INPC/IBGE, com base na Lei Complementar Municipal n® 504/2011.

Art. 37. Nas licitacBes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacdo de servigos
terceirizados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o edital poderd, a critério da
autoridade que o expedir, exigir que até 5% da mao de obra responsavel pela execucdo do objeto da
contratacdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou egressos do sistema
prisional, permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatério.

Art. 38. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os particulares poderédo
adotar a forma eletronica.

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas
eletrénicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de
certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inciso Ill, da Lei n°® 14.063, de 23 de
setembro de 2020.

Secao |
Do Modelo de Gestdo do Contrato

Art. 39. O modelo de gestdo do contrato tem por objetivo descrever como a execuc¢do do objeto
serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgado ou entidade.
10
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Art. 40. O modelo de gestdo do contrato deve definir:

| - os agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, bem como
as atividades a cargo de cada um deles;

Il - o protocolo de comunicagédo entre o contratante e o contratado;

lll - a forma de pagamento do objeto contratado;

IV - 0 método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagéo
as especificacdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisério;

V - 0 método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com relagdo
aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

VI - o procedimento de verificagcdo do cumprimento da obrigacdo do contratado de manter todas
as condi¢c8es nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execucdo;

VII - as sanc¢des, glosas e extin¢gdo do contrato.

Art. 41. 0 termo de referéncia contera os elementos necessarios a gestdo do contrato,
incluindo:

| - cronograma de execugdo fisica com os principais servicos ou bens que a compdem, e a
previsdo estimada de desembolso para cada uma delas e financeira, contendo o detalhamento das etapas
ou fases da solugdo a ser contratada;

Il - indicacdo da area gestora do contrato;

Ill - fixagcdo de critérios de avaliagdo dos servigos prestados;

IV - quantificacdo ou estimativa prévia do volume da solucdo demandada para planejamento e
gestdo das necessidades da contratante;

V - garantia de inspec¢des e diligéncias, quando aplicavel, e sua forma de exercicio;

VI - termo de compromisso e de confidencialidade, contendo declara¢cdo de
manutencdo de sigilo e ciéncia das normas de seguranca do contratante a ser assinada pela contratada,
devendo exigir-se que a contratada obtenha esse compromisso junto aos seus funcionarios, diretamente
envolvidos na contratacéo;

VIl - definicdo de mecanismos formais, em meio fisico ou digital, de comunicacdo a serem
utilizados para troca de informacfes entre o contratante e a contratada;
VIIl - exigéncia ou ndo de garantia contratual, na forma do Capitulo Il do Titulo Il da Lei Federal

n" 14.133, de lode abril de 2021;
IX - a anélise de riscos conhecidos.

Art. 42. O pagamento a ser dispendido pelo contratante deverad ser, preferencialmente, por
resultados.

§ l1o. O termo de referéncia devera definir o modelo de execucdo que contemple pagamento de
resultados, de forma que o contratado seja remunerado pela entrega de produtos e servigos e ndo pela
alocacdo de postos de trabalho.

§ 20. Excepcionalmente, serd admitido o pagamento por hora trabalhada ou por posto de servico,
quando as caracteristicas do objeto ndo o permitirem ou as condi¢cdes forem mais vantajosas para a
Administracdo, hipdtese em que deve estar prévia e adequadamente justificada nos respectivos
processos.

S 30. No termo de referéncia devera constar, objetivamente, os parametros para a avaliacdo da
conformidade e a mensuracgédo dos produtos e servigos entregues.

S 40. Para os fins do disposto no caput deste artigo podera ser contemplado mecanismo
contratual de reducdo do pagamento por meio de Instrumento de Medi¢cdo de Resultados - IMR quando,
apesar da utilidade da solugdo entregue, ndo forem atingidas as metas ou indices de qualidade
estabelecidos.

§ 50. A reducdo do pagamento a que se refere o § 40 deste artigo ndo se confunde e ndo
prejudica as sang¢des quando cabiveis.

Art. 43. O objeto do contrato serd recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacgdo escrita do contratado de término da
execucao;
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b) definitivamente, apo6s prazo de observagdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificado e previsto no ato convocatorio ou
no contrato.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacgdo escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e
conseqliente aceitacdo, em até 30 (trinta) dias da comunicacédo escrita do contratado.

§ lo. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximira o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no
edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos
servigos executados e pela funcionalidade da construcdo, da reforma, da recuperacdo ou da ampliagdo
do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo identificados, o contratado ficard responsavel
pela reparacdo, pela correcdo, pela reconstrugcdo ou pela substituicdo necessarias.

§ 20. O edital ou o instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente o contrato ou
instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser dispensado o
recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, objetos de pequeno valor, ou
demais contratagBes que ndo apresentem riscos consideraveis a Administracgéao.

S 30. Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles
enquadraveis nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n" 14.133, de lode abril de 2021.

Art. 44. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sanc¢Bes previstas no art. 156 da
Lei Federal n° 14.133, de lode abril de 2021, serdo aplicadas pelo Gestor do contrato.

Secéo Il
Da Subcontratacéo

Art. 45. A Administracdo deve fazer constar no edital de licitacdo, ou nos seus documentos
integrantes, as parcelas do contrato passiveis de serem subcontratadas, acompanhada da descrigédo
acerca da capacidade técnica a ser exigida para cada parcela.

S lo. A subcontratacdo podera ser feita quando se identifique que ndo é usual no mercado a
existéncia de empresas que executem de forma integral o objeto pretendido pela Administracdo, ou
quando for usual no mercado préprio a subcontratacdo de determinados servicos.

§ 20. A subcontratacdo deve se cingir as parcelas tecnicamente complementares, sendo proibido
a subcontratacdo das parcelas consideradas de maior relevancia técnica ou de valor mais significativo do
objeto.

§ 30. E vedada a subcontratagio integral do objeto contratado.

§ 40. A permissdo da subcontratacdo, com a definicdo das parcelas aptas a serem subcontratadas
devem constar da minuta contratual e devem ser acompanhadas das justificativas técnicas da
subcontratacdo e acerca da exigéncia da respectiva capacidade técnica de cada parcela do objeto.

8§ 50. Nas subcontratagbes a Administracdo deve exigir do contratado a documentagdo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, relativamente a parte subcontratada do objeto, para
que seja apreciada a conformidade com as exigéncias editalicias pela Administragdo, e juntada aos autos
do processo correspondente.

§ 60. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem c6njuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitacdo.

§ 70. Nas contratagBes com fundamento no inciso Il do art. 74, da Lei Federal n° 14.133, de 1o
de abril de 2021, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 80. No caso de fornecimento de bens, a indicacdo de produtos que ndo sejam de fabricagdo
propria ndo deve ser considerada subcontratagéo.
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Secéo IV
Da Contratacdo em Mercados Fluidos

Art. 46. A contratacdo em mercados fluidos se dara nas hipoteses em que a selecdo de agente
por meio de processo de licitacdo fica dificultada pelas relevantes oscilacBes de precos decorrentes dos
custos dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

§ lo. 0 procedimento para o credenciamento na hipdtese de contratacdo em mercados fluidos,
que poderd se dar na forma de mercado eletrénico publico (e-marketplace), serd gerenciado pela
Secretaria de Municipal da Administracdo, juntamente com o Orgdo solicitante da demanda a quem
compete a regulamentacdo por ato préprio, desde que o objeto seja pertinente a tal e devidamente
autorizado na legislacdo federal.

S 20. No caso de contratagdo por meio de mercado eletrénico as exigéncias habilitatérias podem
se restringir as indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacoes.

§ 30. 0 edital de credenciamento dos interessados para a contratagdo de servigos ou
fornecimento de bens em mercados fluidos devera prever descontos minimos sobre cotacdes de prego de
mercado vigentes no momento da contratacgéo.

§ 40. A Secretaria Municipal de Administragdo, juntamente com o Orgdo solicitante da demanda,
deverdo firmar um acordo corporativo de desconto com os fornecedores dos servicos ou bens a serem
contratados prevendo a concessdo de desconto minimo previsto no termo de referéncia incidente sobre o
preco de mercado do momento da contratagéo.

§ 50. Para a busca do objeto a que se refere o caput deste artigo deverd ser provida, quando
couber, solugdo tecnoldgica que permita a integragcdo com sistemas gerenciadores e acesso via web
services aos sistemas dos fornecedores.

§ 60. As despesas decorrentes das contratacdes a que se refere o caput deste artigo correrdo por
conta dos 6rgdos contratantes.

§ 7°. Os editais de convocacdo poderdo ter vigéncia por prazo determinado em cada ato
convocatorio.

§ 80. A Secretaria Municipal de Administracdo, ou o Orgdo solicitante da demanda, poderdo
revogar o edital de credenciamento por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

S 90. Para a adeséo ao credenciamento ser formalizada na primeira publicacdo no Portal Nacional
de ContratagBes Publicas, Diario Oficial do Municipio, jornal diario de grande circulagdo, e no sitio
oficial do d&rgdo gerenciador, os interessados deverdo encaminhar a documentacdo obrigatéria
pessoalmente ou por meio eletronico, com vistas a habilitacdo e a formalizagdo do pedido de
credenciamento, no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a publicacdo do edital de credenciamento.

S 10. Ap6s a data a que se refere o § 90 deste artigo, novos interessados poderdo requerer o
credenciamento, desde que comprovem o atendimento dos requisitos de habilitacdo, ficando aptas a
firmarem o contrato e o acordo de que trata o § 4o deste artigo.

S 11. Todos os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do edital
poderdo celebrar o contrato para a prestacdo do servico ou fornecimento do bem, nd8o havendo
procedimento de classificacdo das manifestagdes.

§ 12. Ao se credenciar, o interessado declara que concorda com os termos da minuta do contrato
de prestacao de servigo ou fornecimento de bem anexo ao edital.

§ 13. Os interessados em se credenciar deverdo apresentar ao agente de contratacdo ou a
comissdo especial designada a documentacdo exigida para a habilitacdo, obrigatoriamente acompanhada
do pedido de credenciamento, ficha cadastral e da declaracdo de que ndo contrata menor de idade,
salvo na condicdo de aprendiz, bem como demais regras exigidas no edital.

S 14. 0 exame e julgamento relativo a documentacdo recebida serdo processados por agente de
contratacdo e equipe de apoio, ou por comissdo especial de credenciamento, designados para esse fim, o
qual poderd conceder prazo adicional para complementar a entrega de documentos eventualmente
faltantes ou para promover a regularizacdo desses, mediante comunica¢do eletrénica diretamente aos
interessados.

S 15. O julgamento final relativo a documentacdo sera divulgado no sitio oficial do 6rgao
gerenciador.

S 16. Ao critério do agente de contratacdo ou da comissdo especial, a divulgacdo do julgamento
podera ser realizada paulatinamente, a medida que as documentacbes forem recebidas, analisadas e
julgadas conforme o edital de credenciamento.
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S 17. O interessado que ndo tiver aceitado seu pedido de credenciamento podera apresentar
recurso no prazo e na forma estabelecida no edital de credenciamento.

§ 18. Ap6s a habilitacdo, a Secretaria Municipal de Administragdo publicard a lista com os
credenciados aptos a assinarem o contrato de prestacdo de servicos ou de fornecimento de bens e o
acordo corporativo de desconto.

§ 19. O contrato de servigos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo de desconto
serdo assinados eletronicamente, na forma e prazo previsto no edital ou assinalado na convocacao
formal emitida pelo 6rgdo gerenciador.

§ 20. No momento da contratacdo, a Administracdo deverd registrar as cotacdes de mercado
vigentes.

§ 21. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipoteses
de servigos e fornecimentos continuos, podendo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, nas especificas hipdteses previstas em Lei, desde que haja previsdo em edital e
respeitadas as diretrizes do art. 106, da Lei Federal n" 14.133, de lode abril de 2021.

S 22. O 6rgao gerenciador poderd inabilitar a credenciada, por despacho fundamentado, se tiver
informacdo abalizada de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior a fase de habilitacdo, que
desabone a qualificagdo técnica e habilitagéo juridica, ou regularidade fiscal da credenciada.

§ 23. O oOrgdo gerenciador podera, a qualquer tempo, alterar os termos e condi¢des do
credenciamento.

§ 24. Na hipdtese do previsto no § 23 deste artigo, os credenciados deverdo manifestar anuéncia
sob pena de descredenciamento.

S 25. Na ocorréncia de alteracdo(des) de condigcdo(8es) do credenciamento, o 6rgdo gerenciador
providenciara a publicacdo resumida do(s) aditamento(s) ao(s) contratos pelos mesmos meios de
publicacdo do edital de credenciamento.

Secdo V
Do Reequilibrio Econémico-Financeiro

Art. 47. O reequilibrio econdmico e financeiro pode se dar na forma de:

| - revisdo de contrato ou reequilibrio econémico e financeiro em sentido estrito;
Il - reajustamento de precos;

Il - repactuacdo de pregos; e

IV - atualizagcdo monetaria.

Secéo VI
Do Reajustamento em Sentido Estrito de Precos dos Contratos

Art. 48. O reajustamento de precos, quando e se for o caso, sera efetuado na periodicidade
prevista em lei nacional, considerando-se a variacdo ocorrida desde a data do orcamento estimado, até a
data do efetivo adimplemento da obrigagdo, calculada pelo indice definido no contrato.

§ 1lo. A data do orcamento estimado a que se refere o caput deste artigo é a data em que o
orcamento ou a planilha orgcamentaria foi elaborada, independente da data da tabela referencial
utilizada, se for o caso.

§ 2°. O indice adotado pelo Municipio é o INPC/IBGE, conforme a Lei Complementar Municipal n°®
504/2011.

Art. 49. O edital ou o contrato de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura, de servigos
continuados e ndo continuados sem mao de obra com dedicagdo exclusiva ou sem predominancia de mao
de obra, devera indicar o critério de reajustamento de precos e a periodicidade, sob a forma de
reajustamento em sentido estrito, com a adoc¢do de indices especificos ou setoriais.

§ 10. Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior, adotar-se-a o
indice geral de pregos mais vantajoso para a Administracdo, calculado por instituicdo oficial que retrate
a variacdo do poder aquisitivo da moeda.

S 20. Independentemente do prazo de duracdo do contrato, serd obrigatéria a previsdo no edital
de indice de reajustamento de pregco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado e com a
possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.
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§ 30. Quando, antes da data do reajustamento, j& tiver ocorrido a revisdo do contrato para a
manutencdo do seu equilibrio econdmico-financeiro, sera a revisdo considerada a ocasido do reajuste,
para evitar acumulacédo injustificada.

§ 40. Se em conseqliéncia de culpa da contratada forem ultrapassados os prazos, 0
reajustamento s6 sera aplicado com indice correspondente ao respectivo periodo de execucgdo previsto
no cronograma fisico-financeiro, sem prejuizo das penalidades.

§ 50. Se a contratada antecipar cronograma, o0 reajustamento somente sera aplicado com indice
correspondente ao periodo de execugdo efetiva, conforme planilha de medigao.

§ 60. O registro do reajustamento de precos deve ser formalizado por simples apostila.

§ 7°. Se, juntamente do reajustamento, houver a necessidade de prorrogacdo de prazo e/ou
acréscimo e/ou supressdo de servigos, é possivel formaliza-lo no mesmo termo aditivo.

§ 80. A contratada ao assinar aditivo ao contrato mantendo as demais cldusulas em vigor, sem
ressalva em relagdo ao reajustamento de pregos, importara rendncia quanto as parcelas reajustaveis
anteriores ao aditivo.

§ 90. Aplica-se o procedimento previsto nesta subsecdo nas contratacdes decorrentes de ata de
registro de precos.

Secéo VI
Da Repactuacdo de Precgos dos Contratos

Art. 50. Repactuacdo de precos é uma forma de manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro
do contrato que deve ser utilizada para servigcos continuados com dedicacdo exclusiva da méo de obra,
ou com predominancia de méo de obra, por meio da andlise da variagcdo dos custos contratuais, devendo
estar prevista no instrumento convocatério com data vinculada a apresentagcdo das propostas, para os
custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convengdo coletiva ao qual o
orcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra.

Art. 51. Sera admitida a repactuacdo dos precos dos servigcos de engenharia e/ou arquitetura
continuados contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano.

Paragrafo Unico. Para que haja a repactuacdo dos pregos é necessaria a demonstracdo analitica
da variagdo dos componentes dos custos.

Art. 52. O intervalo minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir da
data do orcamento a que a proposta se referir, isto é, da data do acordo, convencao ou dissidio coletivo
de trabalho, para os custos decorrentes de m&o de obra, e da data limite para a apresentacdo da
proposta em relagcdo aos demais insumos com custos decorrentes do mercado.

Paragrafo Unico. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacdo com data base de acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho podera ser dividida em
tantos quantos forem os acordos, conveng8es ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas
na contratacgao.

Art. 53. Em caso de repactuacdo subsequente a primeira, correspondente a mesma parcela
objeto da nova solicitagdo, o prazo de 1 (um) ano tera como data-base a data em que se iniciaram os
efeitos financeiros da repactuacdo anterior realizada, independentemente daquela em que celebrada ou
apostilada.

Art. 54. As repactuacBes serdo precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formacdo de precos e do novo acordo ou convencdo coletiva que fundamenta a repactuacao.

§ lo. A repactuacdo de precos devera ser pleiteada pela contratada até a data da prorrogacgdo
contratual subsequente ou até o termo final da vigéncia contratual, sob pena de ocorrer preclusédo légica
de exercer o seu direito.

§ 20. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, sentenga normativa,
acordo coletivo ou convencdo coletiva.
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§ 30. Quando houver necessidade de repactuagdo, devem ser consideradas as seguintes
circunstancias:

| - os precgos praticados no mercado e em outros contratos da Administracao;

Il - as particularidades do contrato em vigor;

Il - 0 novo acordo ou convencdo coletiva das categorias profissionais;

IV - a apresentacdo de nova planilha descrevendo a variagcdo dos custos;

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas
ou outros equivalentes; e

VI - a disponibilidade orcamentaria do 6rgdo ou entidade contratante.

S 40. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

§ 50. 0 prazo referido no § 4° deste artigo ficard suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela contratante para a comprovacdo da variacdo dos
custos.

§ 60. O drgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de
custos alegada pela contratada.

Art. 55. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuac¢des terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

| - a partir da assinatura do apostilamento;

I - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

Il - em data anterior a repactuagdo, exclusivamente quando a repactuacdo envolver revisdo do
custo de méo de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencdo ou sentenca normativa
que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacao
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuac¢des futuras.

S 1o. No caso previsto no inciso lll do caput deste artigo, o pagamento retroativo devera ser
concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a
diferenca porventura existente.

§ 20. A Administracdo deverd assegurar-se de que 0s pregos contratados sdo compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

§ 30. A Administracdo poderad prever o pagamento retroativo do periodo em que a proposta de
repactuacdo permaneceu sob sua andlise, por meio de termo de reconhecimento de divida.

§ 40. Na hipotese do § 3o deste artigo, o periodo em que a proposta permaneceu sob a analise da
Administragdo sera contado como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da proxima
repactuacdo.

Secédo VI
Da Revisdo de Contrato ou Reequilibrio Econdmico-Financeiro em Sentido Estrito

Art. 56. A revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro do contrato em sentido estrito é
decorréncia da teoria da imprevisdo, tendo lugar quando a interferéncia causadora do desequilibrio
econdémico-financeiro consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de conseqliéncias incalculaveis,
anormal e extraordinario, isto é, que ndo esteja previsto no contrato e nem poderia estar.

Paragrafo unico. A revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro em sentido estrito pode ser
concedido a qualquer tempo, independentemente de previsdo contratual, desde que verificados os
seguintes requisitos:

| - 0 evento seja futuro e incerto;

Il - 0 evento ocorra ap6s a apresentacdo da proposta;

Ill - o evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela contratante;

V - a modificacdo seja substancial nas condi¢gbes contratadas, de forma que seja caracterizada
alteracdo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuicdo da contratante;

VI - haja nexo causai entre a alteracdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade de
recomposicdo da remuneracdo correspondente em funcdo da majoracdo ou minoragdo dos encargos da
contratada;

VIl - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econémico-financeiro do
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contrato, por meio de apresentacao de planilha de custos e documentacdo comprobatéria correlata que
demonstre que a contratacao se tornou inviavel nas condi¢des inicialmente pactuadas.

Secéo IX
Da Atualizagcdo Monetaria

Art. 57. A atualizagdo monetaria é devida em razdo do processo inflacionario e da
desvalorizacdo da moeda, devendo ser calculada desde a data em que deveria ser efetuado o pagamento
da fatura de determinada parcela do contrato até seu pagamento efetivo.

Paragrafo unico. Apos 30 (trinta) dias da data em que deveria ser efetuado o pagamento das
faturas, incidird sobre o valor faturado atualizacdo monetaria com base em indices estabelecido no
contrato.

Secdo X
Da Extingdo dos Contratos

Art. 58. Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situacdes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais
de especificagdes, de projetos ou de prazos;

II - desatendimento das determinac8es regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execucdo ou por autoridade superior;

Il - alteragcdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do
contrato;

VI - atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracdo
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VIl - atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacdo ou a serviddo
administrativa, ou impossibilidade de liberagdo dessas areas;

VIII - razBes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade
contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigacfes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz.

Art. 59. 0 contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

| - supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 da Lei Federal n"
14.133/2021;

Il - suspensdo da execucdo do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior a
03 (trés) meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias, independentemente do pagamento
obrigatorio de indenizagdo pelas sucessivas desmobilizagc6es e mobilizagdes previstas contratualmente ou
nao;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de
parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servigos ou fornecimentos;

V - ndo liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para
execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no projeto,
inclusive devido a atraso ou descumprimento das obriga¢des atribuidas pelo contrato a Administracdes
relacionadas a desapropriacdo, a desocupacdo de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

§ lo. As hipdteses de extingdo a que se referem os incisos Il, Ill e IV do caput deste artigo
observardo as seguintes disposi¢des:
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| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem interna
ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual
tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes
assumidas até a normalizacdo da situacdo, admitido o restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato.

§ 20. Os emitentes das garantias previstas no art. 96 da Lei Federal n" 14.133, de 2021, deveréo
ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

Art. 60. A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

Il - determinada por decisdo arbitrai, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitrai, ou por decisdo judicial.

§ lo. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

S 20. Quando a extincdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - devolucdo da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execucgdo do contrato até a data da extingéo;

Ill - pagamento do custo de desmobilizagéo.

Art. 61. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar, sem
prejuizo das sancdes previstas nesta Lei, as seguintes conseqiiéncias:

| - assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administracao;

Il - ocupacdo e utilizacdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do pessoal
empregados na execucdo do contrato e necessarios a sua continuidade;

Ill - execucdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas a Administragdo Publica;

d) exigéncia da assuncdo da execuc¢do e da conclusédo do objeto do contrato pela seguradora,
quando cabivel.

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administragcdo Publica Municipal e das multas aplicadas.

§ 1o. A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficard a critério da
Administracdo, que podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execucgdo direta ou indireta.

S 20. Na hipdtese do inciso Il do caput deste artigo, o ato deverad ser precedido de autorizagéo
expressa da autoridade maxima competente, conforme o caso.

§ 30. A retencgdo de créditos de que trata o inc. IV do caput deste artigo podera ser estendida a
outros contratos celebrados entre a Administracdo e o contratante, quando os valores retidos no
contrato cuja apuracdo estiver sendo efetuada ndo forem suficientes para cobrir a estimativa dos
prejuizos causados a Administracdo Publica Estadual e das multas aplicadas até esse limite.

Secéo Xl
Da Publicacdo do Contrato

Art. 62. Os contratos e seus aditamentos serdo divulgados no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas e no sitio eletronico oficial do 6érgdo ou entidade licitante, e deverd ocorrer nos seguintes
prazos, contados da data de sua assinatura:

| - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitacao;

11-10 (dez) dias uteis, no caso de contratacdo direta.
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Art. 78. Em ambito municipal, enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional
de Contratac6es Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174 da Lei n" 14.133/2021:

| - quando a divulgacdo obrigatdria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a aviso,
autorizacdo ou extrato, a publicidade dar-se-a através de sua publicagcdo no Diario Oficial do Municipio,
em jornal de circulacdo local e no site do Municipio, sem prejuizo de sua tempestiva disponibilizagdo no
sistema de acompanhamento de contratac6es do Tribunal de Contas;

Il - quando a divulgagdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a inteiro
teor de documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-4 através de sua disponibilizacao
integral e tempestiva no Portal da Transparéncia do Municipio, sem prejuizo de eventual publicagdo no
sistema de acompanhamento de contrata¢c8es do Tribunal de Contas;

Il - ndo havera prejuizo a realizacdo de licitagdes ou procedimentos de contratacdo direta ante
a auséncia das informacgdes previstas nos 8§ 2oe 3° do art. 174 da Lei n®14.133/2021, eis que o Municipio
adotara as funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no que couber, nos termos
deste Decreto;

IV - as contratacBes eletrénicas poderdo ser realizadas por meio de sistema eletrénico integrado
a plataforma de operacionalizagcdo das modalidades de transferéncias voluntarias do Governo Federal,
nos termos do art. 50, § 20, do Decreto Federal n°10.024, de 20 de setembro de 2019.

V - nas licitagdes eletronicas realizadas pelo Municipio, caso opte por realizar procedimento
regido pela Lei n" 14.133/2021, e por adotar o modo de disputa aberto, ou o modo aberto e fechado, a
Administracdo podera, desde ja, utilizar-se de sistema atualmente disponivel, sem prejuizo da utilizacédo
de sistema proprio.

Paragrafo Unico. O disposto nos incisos | e Il acima ocorrerd sem prejuizo da respectiva
divulgacdo em sitio eletrdnico oficial, sempre que previsto na Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO VI
DAS LOCACOES

Secao |
Disposi¢cdes Gerais

Art. 63. As locagcGes de bens imdveis observardo as regras gerais e procedimentos para a
contratacdo de servicos regulados neste Regulamento.

Art. 64. As locacdes de imoveis pela Administracdo municipal deverdo, nos termos do art. 51 da
Lei Federal n° 14.133/2021, ser precedida de licitacdo e avaliacdo prévia, que levara em conta o estado
de conservacdo do bem, os custos das adaptagGes necessarias e o0 prazo de amortizacdo dos
investimentos necessarios.

Paragrafo Gnico. Excetua-se da obrigatoriedade da licitacdo prévia a hipdtese prevista no inciso
V, do art. 74, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 65. A locacdo tem como objetivo atender as necessidades de instalagcdo da Administragéo
municipal e poderéa ser concretizada quando:

| - inexistir imével no acervo patrimonial do Municipio de Taquaritinga/SP que atenda as
necessidades de instalagcdo indispensaveis para a prestacao do servigo publico;

Il - inexistir imovel publico sob dominio da Unido, Distrito Federal ou Municipio disponibilizavel:

a) a titulo gratuito, que atenda as necessidades de instalagdo indispensaveis para a prestagdo do
servigco publico; ou

b) a titulo oneroso, cujas condi¢cfes sejam mais favoraveis comparadas a locagéo; e,

Ill - reste impossibilitada a realizagcdo de permuta com outro imdvel publico ou particular.

§1°. Aplica-se subsidiariamente as normas regulatérias da permuta de bens imoéveis a locagéo de
bens imdveis.

S 20. A Secretaria municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do Municipio de
Taquaritinga/SP podera editar normas regulamentares, com vistas a melhor execu¢do das normas deste
Capitulo.
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Art. 66. Os contratos poderdo ser firmados pelo prazo de 12 (doze) meses, no minimo, e de 60
(sessenta) meses, no maximo.

§ lo. Para que as locagfes com prazo inicial superior a 12 (doze) meses sejam autorizadas devera
o interessado demonstrar:

| - a vantagem econ6mica na fixacdo do prazo de vigéncia por periodo superior a 12 (doze)
meses, demonstrada mediante a reduc¢do significativa do valor do aluguel mensal em comparagdo com o
valor médio de mercado, atestado em laudo de avaliagédo; e,

Il - a preservacdo da vantagem econdmica do contrato de locacdo, aferida por verificacdo anual,
facultando-se ao Estado renegociar o valor do aluguel a luz das novas condicbes do mercado ou,
frustrada a renegociacdo, rescindir o contrato sem 6nus para o Erario.

§ 20. Os contratos poderdo ser prorrogados por periodo igual ao inicialmente estabelecido e,
assim, sucessivamente, até que seja atingido o prazo maximo de 60 (meses), observado o disposto no §
lodeste artigo para prorrogagdes por prazo superior a 12 (doze) meses.

§ 30. Findo o prazo contratual, inicial ou prorrogado, é facultada a celebracdo de novo contrato
de locagdo do mesmo imével, em conformidade com as regras estampadas no presente Regulamento.

Art. 67. Os contratos poderdo ter clausula de reajuste do valor do aluguel, com periodicidade
nunca inferior a anual, devendo fixar, nesse caso, a época e as condicdes a que ficardo sujeitos os
reajustes.

§ lo. O reajuste a que se refere este artigo serd efetuado por apostila ao contrato, de forma
automéatica, independente de solicitagdo do locador, e calculado com base na variagcdo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (INPC/IBGE), ou, se
for extinto, outro indice que o substitua, a critério da Administracao.

§ 20. A unidade competente devera elaborar o seu respectivo dirigente ou titular devera aprovar
o célculo do reajuste, bem como autorizar o pagamento do aluguel atualizado e de seus consectarios.

§ 30. O demonstrativo dos calculos serd publicado na Imprensa Oficial do Municipio, no prazo de
até 20 (vinte) dias de sua aprovacao.

Secéo |l
Procedimentos

Art. 68. O procedimento de locagdo sera iniciado por meio de requerimento ao Departamento de
Compras e Licitagcbes contendo:

| - justificativa para a locacdo do imovel;

Il - nome do Orgdo/Entidade e/ou Secretaria/Departamento que utilizara o imével;

Ill - principais atividades que serdo desenvolvidas no imovel;

IV - levantamento de valores de locagcdo de imoveis semelhantes ao pretendido e seu respectivo
balizamento;

V - estimativa da dimens&o total de area construida, nimero e tamanho das salas;

VI - necessidade e nimero de vagas de estacionamento;

§ lo. Aceito o imovel, o Departamento de Compras e Licitacfes providenciara os tramites para a
efetivacdo do contrato de locacdo ndo residencial.

§ 20. Justificada as impossibilidades de prosseguimento dos tramites descritos no § lo deste
artigo, em virtude da auséncia de um ou mais dos requisitos expressos no seu caput 0 Pprocesso
administrativo sera devolvido ao Orgdo, Entidade, Secretaria ou Departamento solicitante para a
correcdo das irregularidades.

Art. 69. Dar-se-a continuidade ao processo de locagdo com a juntada dos seguintes documentos,
além daqueles ja citados pelo art. 110 deste Regulamento, pelo Orgdo ou Entidade ou Secretaria ou
Departamento municipal interessado na locacéo:

| - comprovacdo das causas que autorizam a locagdo do imoével, dispostas no art. 107 deste
Regulamento;

Il - elementos técnicos instrutores, contendo, detalhadamente, os motivos que justificam a
necessidade instalagdo, sua singularidade para atendimento do interesse publico e a vantagem para a
Administracdo com a locagdo, bem com a indicacdo das caracteristicas do imovel, tais como localizagéo,
dimensao, tipologia da edificagdo e destinagdo, entre outros elementos fisicos necessarios a sua melhor
caracterizacao;
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Il - as razbes pelas quais o imovel escolhido € o Unico que pode satisfazer as necessidades de
instalacdo e localizagdo, de forma a justificar contratacdo por dispensa ou inexigibilidade de licitacéo;

IV - identificacdo do(s) locador(es), efetuado pela apresentacdo dos seguintes documentos:

a) cédula de identidade (RG) e comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), se
pessoa fisica;

b) registro empresarial, no caso de microempresario individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresariais, e, em se tratando de sociedades por a¢Bes, acompanhado dos
documentos de elei¢do de seus administradores;

d) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, em se tratando de sociedades civis,
acompanhada de ato formal de designacdo da diretoria em exercicio, ou, em caso de diretor pessoa
juridica, acompanhados dos documentos comprobatérios desta e de seu representante legal.

V - certiddo atualizada da matricula ou transcricdo do imovel expedida pelo competente Cartorio
de Registro de Imoéveis da Comarca onde se encontra o mesmo, que identifique o terreno registrado em
nome do Locador e a edificacdo existente averbada/registrada no respectivo documento cartorial do
imoével, nos termos do art. 167, inciso Il, item 4, da Lei Federal n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973:

a) caso a edificacdo ndo esteja averbada na matricula/transcricdo do imovel e ndo seja
localizado na regido outro imével com edificagdo averbada que atenda as necessidades do 6rgdo ou
entidade, o setor administrativo, podera ser efetivada a locagdo do imével nestas condigdes desde que
devidamente justificada e comprovada tal circunstancia;

b) no caso previsto na alinea “a” do inciso V, previamente a formalizacdo do termo
aditivo de prorrogagdo de contrato de locacdo de imodvel, o locador devera assinar o termo de
compromisso de averbacdo da edificacdo, no qual o mesmo se compromete a providenciar a averbacédo
da edificacdo no prazo de 12 (doze) meses, sob pena de ndo prorrogacdo do contrato.

VI - documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista;

VIl - instrumento de mandato, contendo poderes para celebrar e firmar contrato em nome do
representado.

VIIl - croquis ou planta que mostre as divisdes internas da edificagdo que se pretende locar;

IX - formulario contendo a descricdo das condi¢Bes gerais do imével, preenchido e assinado pelo
engenheiro integrante do quadro de servidores do interessado ou do ente
responsavel pelo planejamento, a coordenacgédo e a execucdo de projetos, obras e servicos de engenharia
de edificagbes do Municipio de Taquaritinga/SP, pelo locador e pelo representante legal do
Orgdo/Entidade/Secretaria/Departamento interessado;

X - parecer técnico elaborado por engenheiro ou arquiteto integrante do quadro de servidores do
6rgdo ou entidade interessada, preferencialmente, ou do ente responsavel pelo planejamento, a
coordenacgdo e a execucdo de projetos, obras e servigcos de engenharia de edificacfes do Municipio de
Taquaritinga/SP quando o 6rgdo ou entidade ndo dispuser desses profissionais em seu quadro funcional;

Xl - documentacdo comprobatdria da disponibilidade financeira e orcamentaria para fazer frente
a despesa prevista para o exercicio financeiro em que iniciado o periodo locaticio;

Xl - manifestagdo juridica sobre a adequacdo juridica da minuta do contrato, do edital de
licitacdo ou de sua dispensa ou inexigibilidade.

Art. 70. Autorizada a locagdo, competira ao interessado providenciar:

| - a assinatura do contrato de locagcdo do imo6vel pelo Titular do 6rgdo ou entidade, pelo locador
ou seu representante legal e pelas testemunhas instrumentarias.

Il - 0 empenho da despesa;

Il - a publicacdo do extrato do contrato e/ou do ato de dispensa ou inexigibilidade de licitacao
no Diario Oficial do Municipio, e a divulgacdo no sitio eletronico oficial do 6rgdo ou entidade
contratante, em até 20 (vinte) dias GUteis apds sua assinatura;

IV - a entrega ao locador de uma via do contrato assinada, acompanhado de uma via da descri¢cdo
das condicfes gerais do imovel;

V - o arquivamento de uma via, fisica ou digital, do contrato de locacgéo;

Art. 71. Nenhum pagamento sera efetuado antes da publicagdo dos extratos da dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo e/ou do contrato no Diario Oficial do Municipio de Taquaritinga/SP.
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Secdo Il
Alteracdes Contratuais e Termos Aditivos

Art. 72. As prorrogacBes de prazo ou as alteragdes nas condi¢cbes da locagcdo serdo celebradas
por meio termo aditivo, autuado em processo proprio e apensado aquele em que foi celebrado o
contrato original.

Art. 73. Quaisquer alteracbes contratuais somente poderdo ser efetuadas durante o prazo de
vigéncia do contrato.

Paragrafo Unico. Encerrado o prazo de vigéncia previsto no contrato, nenhuma alteracao poder-
Ihe-4 ser efetuada.

Art. 74. No processamento do termo aditivo deverdo ser atualizados os documentos de que
tratam os incisos, IV a VIl e XIl do art. 106 deste Regulamento, bem como instruido o processo com:

| - a minuta do termo aditivo; e

Il - a manifestacdo juridica sobre a adequacao juridica da minuta do termo aditivo.

Art. 75. Admitir-se-4 a alteracdo do locador em caso de alteragdo subjetiva na propriedade do
imovel locado, a qual serd efetuada por meio de termo aditivo.

Paragrafo unico. No processamento do termo aditivo de que trata o caput deste artigo devera o
processo ser instruido com os documentos de que trata tratam os incisos, IV a VIl e XIl do art. 106 deste
Regulamento, bem como instruido o processo com:

| - a minuta do termo aditivo; e

Il - a manifestacado juridica sobre a adequacéo juridica da minuta do termo aditivo.

Art. 76. Tratando-se de aditivo para alteracdo da area do imével locado, o processo devera ser
instruido com documentos de que trata tratam os incisos, IV a XIl do art. 111 deste Regulamento, bem
como instruido o processo com:

| - a minuta do termo aditivo; e

Il - a manifestacao juridica sobre a adequacéo juridica da minuta do termo aditivo.

Secéo IV
Término da Locacado, Indenizacdo e Despesas Extraordinarias

Art. 77. O término da locacdo dar-se-a pelo advento de seu termo final ou por rescisdo.

Art. 78. A rescisdo do contrato de locacdo podera se dar por ato unilateral ou por mutuo
consentimento, conforme disciplinado no contrato.

Art. 79. Da intencdo de rescindir consensualmente o contrato devera a parte interessada
notificar os demais envolvidos com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 80. A pedido do(s) locador(es), poderdo ser-lhe indenizados os valores decorrentes de
eventuais reformas necessarias para entrega do imével locado no estado em que se encontrava no ato da
locagdo, conforme descricdo das condi¢cdes gerais do Imdével.

§ lo. Cabera ao setor especializado do ente responsavel pelo planejamento, a coordenacédo e a
execucdo de projetos, obras e servicos de engenharia de edificagbes do Municipio de Taquaritinga/SP
efetuar o levantamento das condi¢des atuais do imével, no
prazo méaximo de 30 (trinta) dias, em cotejo com o contido nas descri¢cbes gerais do imdvel prévia a
locacdo, manifestando quanto a necessidade de reformas ou reparos para restituir o imével as condicdes
iniciais da locagdo, e, em caso positivo, do respectivo orgamento.

S 2°. No orcamento de que trata o § 1° deste artigo ndo devera ser computado Beneficios de
Despesas Indiretas (BDI).

S 30. O(s) locador(es) devera(ao) apresentar 03 (trés) orgamentos das reformas ou
reparos para 0s quais requer indenizagcdo, caso ndo concorde com a avaliacdo realizada pelo ente
responsavel pelo planejamento, a coordenacgédo e a execucdo de projetos, obras e servicos de engenharia
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de edificacBes do Municipio de Taquaritinga/SP decidir sobre a procedéncia ou ndo da discordancia e
estabelecer o valor da indenizacéo.

Art. 81. O acordo para pagamento da indenizagcdo de reformas ou reparos sera formalizado em
instrumento préprio, processado em protocolo administrativo que deverda ser apensado ao contrato
original ou, no caso de rescisdo do compromisso, incluso no termo de rescisdo de contrato de locacdo
ndo residencial.

Paragrafo unico. N&do havendo acordo, podera a Administragdo efetuar o pagamento do
incontroverso da indenizac¢do, discutindo apenas o saldo.

Art. 82. As despesas ordinarias de condominio, se houver, sdo de responsabilidade do 6rgédo ou
entidade locataria, que fara o seu pagamento diretamente a administracdo do condominio.

Art. 83. As despesas extraordinarias do condominio sdo de responsabilidade do(s) proprietario(s)
do imovel.

Paragrafo unico. Consideram-se despesas extraordinarias de condominio aquelas que ndo se
refiram aos gastos rotineiros de manutencdo do edificio, especialmente:

| - obras de reformas ou acréscimos que interessem a estrutura integral do imével;

Il - pintura das fachadas, empenas, pocos de aeracdo e iluminacdo, bem como das esquadrias
externas;

Ill - obras destinadas a repor as condi¢gdes de habitabilidade de edificio;

IV - indenizagdes trabalhistas e previdenciarias pela dispensa de empregados, ocorridas em data
anterior ao inicio da locacéo;

V - instalacdo de equipamento de seguranca e de incéndio, de acessibilidade, de telefonia de
intercomunicacdo, de esporte e de lazer;

VI - despesas de decorac¢do e paisagismo nas partes de uso comum;

VIl - constituicdo de fundo de reserva.

CAPITULO VII
DOS CONVENIOS E TERMOS DE COOPERAGAO

Secéo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 84. Os convénios e termos de cooperacdo de que trata o art. 184 da Lei Federal n°
14.133/2021, celebrados pela Administracdo Publica do Municipio de Taquaritinga/SP, com 06rgdos ou
entidades pulblicas ou privadas que se caracterizem como organizagcdo da sociedade civil, para a
execucdo de programas, projetos e atividades que envolvam, ou ndo, a transferéncia de recursos,

observardo o disposto neste Regulamento.
Paragrafo Unico. A celebracdo de convénios com entidades filantrépicas e sem fins lucrativos

para a prestacdo de servigos publicos de salde, nos termos do § 1o do art. 199 da Constituicdo Federal,
depende da observancia do disposto na Lei n" 13.019/2014 e do disposto no Capitulo VI deste

Regulamento.

Art. 85. Na formalizacdo do convénio e do termo de cooperagdo deverdo ser atendidas as
seguintes caracteristicas:

| - consecucgédo de objetivos comuns, por colaboragéo reciproca;

Il -igualdade juridica dos participes;

Il - n8o persecucdo da lucratividade;

IV - possibilidade de denudncia unilateral por qualquer dos participes, na forma prevista no
ajuste:

V - responsabilidade dos participes limitada as obrigacdes contraidas durante o ajuste.
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Secéo |l
Da celebracéo

Art. 86. A celebracdo de convénio pela Administragdo Publica Municipal dependerda da
comprovacao prévia de disponibilidade orgamentaria e financeira e aprovagcdo do Plano de Trabalho.

Art. 87. Nao é permitida a celebragdo de convénio quando, pela natureza da relacéo,
corresponder a negocio juridico contratual, inclusive doagéo.

§ lo. O objeto do convénio deve contemplar o empreendimento como um todo, de forma a
garantir o alcance de sua funcionalidade e o atendimento ao interesse publico.

§ 20. Na aquisicdo de equipamento ou execucdo de obras publicas em apoio a prestagdo de
servico publico ou atividade administrativa, o convénio deverd prever metas que permitam o
acompanhamento e a avaliagdo periédica das respectivas atividades.

Art. 88. 0 convénio que acarrete acessdo ou benfeitoria ndo removivel, adquirida com recursos
provenientes de sua celebracdo, devera conter clausula de reversdo patrimonial valida até a depreciagéo
integral do bem ou a amortizagdo do investimento nas hipéteses de ocorrer desvio de finalidade na
aplicacdo dos recursos ou extingdo ou cessacdo de atividades.

Paragrafo Unico. Havendo bens méveis ou bens removiveis, o convénio devera conter clausula
adicional que os grave de inalienabilidade.

Art. 89. No caso de convénio ser firmado com entidade privada é imprescindivel a realizacdo
prévia de chamamento publico, ressalvados os casos previstos neste Regulamento.

Art. 90. E vedada a celebracdo de convénio com entidades com fins lucrativos, salvo se o ajuste,
direta ou indiretamente resultar beneficios sociais, for consentdneo a programa governamental
estabelecido na area de atuacgdo e as atribuicGes da entidade privada estiverem alinhadas com as suas
finalidades institucionais.

Art. 91. A Administracdo Publica municipal devera apresentar os critérios e objetivos que
orientam a sele¢do dos convenentes.

§ lo. O atendimento dos critérios de selecdo ndo caracteriza direito adquirido a celebracdo do
convénio.

§ 20. O convénio deve ser dirigido & concretizacdo de programa governamental e disponibilizado
em sitio eletronico oficial do 6rgdo ou da entidade publica celebrante.

§ 30. As finalidades institucionais do convenente devem ser compativeis com o programa ou agéo
governamentais de relevante interesse publico.

§ 40. A celebragcdo de convénio sem amparo em programa governamental é possivel quando
determinante para concretizar agdo governamental de relevante interesse publico devidamente
justificavel.

Art. 92. Os convénios e termos de cooperagdo firmados pela Administragcdo Pubica Municipal
deverdo ser motivados, elencando-se os esfor¢cos de cada participe e os resultados pretendidos.

§ lo. A contrapartida serd estabelecida em termos percentuais do valor previsto no convénio,
considerada a capacidade financeira do ente beneficiado e do objeto a ser
executado.

§ 20. A contrapartida poderd ser dispensada mediante critérios previamente definidos ou
justificativa do titular do 6rgédo ou entidade concedente, com autorizagdo governamental.

§ 30. A contrapartida podera ser satisfeita por meio de recursos financeiros, ou por meio de bens
ou servigos economicamente mensuraveis, permitindo-se a combinacdo destes.

§ 40. O convenente deverd comprovar que O0Ss recursos, bens ou servicos referentes a
contrapartida proposta estdo devidamente assegurados.

S 50. A contrapartida a ser aportada pelos entes publicos, quando financeira, devera ser
comprovada por meio de indicacdo da disponibilidade orcamentaria.

§ 60. A transferéncia de recursos e a contrapartida deverdo ser depositadas em conta
remunerada especifica do convénio para aplicacdo dos recursos repassados, em conformidade com os
prazos estabelecidos no cronograma de desembolso.
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Art. 93. E vedada a celebracéo de convénio:

| - no periodo e na hipétese de que trata a alinea "a", do inciso VI, do art. 73, da Lei n°
9.504/1997.

Il - para exclusiva transferéncia de recursos, cessdo de servidores e doacdo de bens;

Il - com entidades privadas que tenham como dirigente membro de Poder ou do Ministério
Pablico, tanto quanto dirigente de 0Orgdo ou entidade da Administracdo Publica, da esfera
governamental, ou respectivo cOnjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou
por afinidade até o segundo grau;

IV - com pessoa juridica de direito publico ou privado que esteja em mora ou inadimplente em
outros convénios celebrados com a Administracdo Publica Municipal ou irregular em quaisquer outras
exigéncias deste Titulo;

V -visando a realizacdo de servigos ou a execucdo de obras a serem custeadas, ainda que apenas
parcialmente, com recursos externos sem a prévia contratacdo da operacdo de crédito externo
correspondente;

VI - com entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo se relacione as caracteristicas do
programa de governo a ser implementado ou que ndo disponham de condi¢g8es técnicas para executar o
convénio;

VIl - com entidades privadas que ndo comprovem ter desenvolvido, nos ultimos trés anos,
atividades referentes a matéria objeto do convénio;
VIIl - com entidades privadas que tenham, em suas relacdes anteriores com a Unido, Estados,

Distrito Federal e/ou Municipios, incorrido em, pelo menos, uma das seguintes condutas:

a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios, contratos de repasse ou termos de
parceria;

c) desvio de finalidade na aplicacdo de recursos transferidos;

d) ocorréncia de dano ao erério; ou

e) pratica de outros atos ilicitos na execucdo de convénios, contratos de repasse ou acordos de
parceria;

IX - para a execugdo de atividades cujo objeto esteja relacionado ao pagamento de custeio
continuado do proponente.

Paragrafo Unico. Os convenentes que recebam as transferéncias financeiras do Estado ou do
Municipio deverdo inclui-las em seus orgamentos.

Art. 94. E defeso aos 6rgdos e entidades de que trata o caput do art. lo deste Regulamento
firmar convénio com entidades, ainda que puUblicas, com o escopo de transferir ao conveniado a
obrigacdo de realizar obras ou servicos de engenharia e/ou arquitetura em que a atividade & de
competéncia do Municipio.

Secao Il
Do plano de trabalho

Art. 95. O plano de trabalho, previamente aprovado pelas autoridades competentes do
concedente e do convenente devera contemplar, no minimo:

| - descricdo completa do objeto do convénio a ser formalizado e seus elementos caracteristicos;

Il - razBes que justifiquem a celebracdo do convénio;

Il - estabelecimento de metas a serem atingidas, objetivamente especificadas, descritas
quantitativa e qualitativamente.

IV - detalhamento das etapas ou fases de execugdo, estabelecendo os prazos de inicio e
conclusdo de cada etapa da fase programada;

V - plano de aplicacdo de recursos;

VI - cronograma fisico-financeiro e de desembolso;

VII - comprovacdo de que a contrapartida, quando prevista, esta devidamente assegurada;

VIl - previsdo, se for o caso, de receitas e de despesas a serem realizadas na execucdo das
atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;

IX - forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles
atreladas;
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X - definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das metas;

Xl - elementos que demonstrem a compatibilidade dos custos com os precos praticados no
mercado, devendo existir elementos indicativos da mensuracdo desses custos;

XIl - comprovacdo do exercicio pleno dos poderes referentes a propriedade do imdvel, mediante
certiddo emitida por cartério competente, sempre que o objeto do convénio seja a execucdo de obras ou
benfeitorias em imoével;

Xl - justificativa da relagdo entre custos e resultados, inclusive para analise da equagédo
custo/beneficio do desembolso a ser realizado pela Administracdo em decorréncia do convénio.

§ lo. A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do convénio
obedecera ao plano de trabalho previamente aprovado, tendo por base o cronograma de desembolso,
cuja elaboracgdo terd como parametro para a definicdo das parcelas, o detalhamento da execucgédo fisica
do objeto e a programacdo financeira municipal.

§ 20. 0 termo de cooperacdo podera prescindir das condi¢des previstas nos incisos V, VI, VII, VI,
Xl e XIl deste artigo.

Art. 96. Quando o objeto do convénio envolver a aquisicdo de bens ou a prestacdo de servigos
em geral, deverda ser apresentado orcamento preliminar que demonstre a compatibilidade com os valores
praticados no mercado.

Art. 97. Em caso de obra e servico de engenharia e arquitetura, o plano de trabalho devera
conter:

| - projeto bésico e executivo;

I - orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo dos custos unitarios ou
fundamentado em quantitativos de obras, servicos e fornecimentos propriamente avaliados, calculado
com base nos valores praticados pelo mercado, nos valores pagos pela administracdo publica em objetos
similares ou na avaliagcdo, aferida mediante orgamento sintético ou metodologia expedita ou
paramétrica;

Ill - Anotacdes e/ou Registros de Responsabilidade Técnica dos projetos e orgamentos;

IV - cronograma fisico-financeiro da obra;

V - relatério de impactos ambientais e/ou licencas ambientais, quando exigido pelos 6rgdos
competentes;

VI - certiddo atualizada do registro imobiliario, comprovando a titularidade do imo6vel por parte
do participe a quem incumbe a dominialidade do bem;

VIl - comprovacdo do tomador de que dispde de recursos proprios.

Paragrafo Unico. A apresentacgdo de projeto basico completo podera ser dispensada quando uma
das metas do ajuste envolver o desenvolvimento do préprio projeto basico, o que apenas sera possivel
quando houver no plano de trabalho elementos suficientes que
permitam aferir os custos do empreendimento, por meio das metodologias expedida,
paramétrica ou da técnica do orgcamento sintético.

Secédo IV
Da publicidade

Art. 98. E condicdo de eficacia dos instrumentos a publicacdo do respectivo extrato no Diario
Oficial do Estado e no sitio eletronico oficial do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual,
que sera providenciada pelo concedente, no prazo de até 20 (vinte) dias a contar de sua assinatura.

Secdo V
Da execucéo

Art. 99. Os recursos financeiros repassados em razdo do convénio ndo perdem a natureza de
dinheiro publico, ficando a sua utilizagdo vinculada aos termos previstos no ajuste e devendo a entidade,
obrigatoriamente, prestar contas ao Municipio de Taquaritinga e ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo.
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Art. 100. As parcelas dos recursos transferidos no &mbito do convénio serdo liberadas em estrita
conformidade com o respectivo cronograma de desembolso, exceto nos casos a seguir, nos quais ficardo
retidas até o saneamento das impropriedades:

| - evidéncia de irregularidades na aplicacdo da parcela anteriormente recebida, na forma da
legislacdo aplicavel, inclusive as identificadas em procedimentos de fiscalizacdo local, realizados pela
entidade ou 6rgdo descentralizador dos recursos ou pelos érgdos competentes do controle interno da
Administracéo;

Il - desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos ndo justificados no cumprimento das
etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos principios fundamentais da Administracdo Publica
nas contratac6es e/ou na execucao do convénio;

Il - deixar o executor de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe repassador dos
recursos ou por integrantes do respectivo sistema de controle interno.

Paragrafo unico. Havendo indicios de irregularidades na execu¢do do ajuste, poderd haver a
suspensdo do repasse de recursos financeiros, mediante justificativa idonea, até que as irregularidades
sejam efetivamente apuradas por meio de procedimento administrativo que confira ampla defesa ao
convenente.

Art. 101. A comprovacdo da regularidade da execugdo do objeto pelo convenente se dara
mediante a apresentacédo de:

| - cépia dos procedimentos para a contratacdo de bens, servigos e obras;

Il - comprovantes de despesas efetuadas revestidos das formalidades legais, os quais deverdo
conter, além da descricdo do bem ou do servico adquirido, expressa mengdo ao nimero do convénio,
seguido do ano e do nome ou da sigla do 6rgdo concedente;

Il - documentos que demonstrem a realizacdo das atividades previstas e o cumprimento das
metas propostas.

Art. 102. Salvo motivo de caso fortuito ou de for¢ca maior devidamente justificado e comprovado
ou quando expressamente estabelecido de forma diversa pelo plano de trabalho, o convenente devera
iniciar a execucdo do objeto do termo de convénio dentro de 30 (trinta) dias a partir do recebimento da
primeira ou da Unica parcela dos recursos.

Art. 103. As entidades privadas, na aplicagdo dos recursos publicos provenientes do convénio,
deverdo promover contratacdes e aquisicGes com observancia aos principios constantes do art. 50, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

Secdo VI
Da gestéo e fiscalizacdo do convénio e do termo de colaboracédo

Art. 104. O gestor de convénio ou termo de cooperagdo é o gerente funcional e tem a missao de
administrar o convénio ou termo de colaboracdo, desde sua formalizacdo até o termo de cumprimento
dos objetivos.

Art. 105. A execucdo do convénio deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no
art. 7oda Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 106. O gestor e o fiscal do convénio ou termo de cooperacdo serdo nomeados por ato
interno, providenciada a respectiva publicidade do ato.

§ lo. A funcdo de fiscal de convénio ou de termo de cooperagdo deve ser atribuida a servidor
detentor de qualificacdo técnica compativel com o objeto do ajuste, devendo constar dos termos ou
certificados por ele emitidos o seu nome, assinatura, matricula funcional e nimero do ato da autoridade
que o designou para a fiscalizacdo e acompanhamento da aplica¢do os recursos, com a respectiva data
de emisséo.

§ 20. A substituicdo do agente publico responsavel pela gestdo e/ou fiscalizacdo devera ocorrer
na forma disposta no caput deste artigo.

§ 30. O termo de cooperagdo podera ser acompanhado por um Unico agente publico que
desempenhara as fungdes de gestor e fiscal.
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Art. 107. Sdo atribuicdes do gestor de convénio e termo de cooperacgéo:

| «zelar para que a documentacdo do ajuste esteja em conformidade com a legislacdo aplicada
desde a sua proposta até a aprovacao da prestacdo de contas;

Il - atuar como interlocutor do érgdo responsavel pela celebracdo do ajuste;

Ill - controlar os saldos de empenhos dos convénios ou instrumentos congéneres;

IV - verificar o cumprimentos dos prazos de prestacdo de contas dos ajustes, efetuar as devidas
analises e encaminhar os respectivos documentos ao ordenador de despesa, para deliberacéo;

V - zelar pelo cumprimento integral do ajuste.

Art. 108. Sdo atribui¢cdes do fiscal de convénio e termo de cooperacao:

| - ensejar as acdes para que a execucdo fisica e financeira do ajuste ocorra conforme previsto
no plano de trabalho;

Il - acompanhar a execucdo do convénio ou instrumento congénere, responsabilizando-se pela
avaliacdo de sua eficacia;

Il - verificar a adequacdo da aquisicdo de bens e a execucdo dos servicos, observando o
estabelecido no ajuste e a compatibilidade da qualidade e quantidade apresentada pelo convenente com
o efetivamente entregue ou executado;

IV - prestar, sempre que solicitado, informac8es sobre a execucdo dos convénios ou instrumentos
congéneres sob sua responsabilidade;

V - analisar e aprovar, de forma fundamentada e justificada em relatérios técnicos, as eventuais
readequacles do plano de trabalho e no caso de obras e servicos de engenharia, nos projetos basicos
guando houver modificagcdo dos projetos de engenharia e das especifica¢cGes dos servigos;

VI - emitir termo de conclusdo atestando o término do ajuste.

S l1lo. 0 fiscal do convénio ou termo de cooperagcdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo, determinando o que for necessario para a regularizagcdo das faltas
ou dos defeitos observados.

§ 2°. 0 fiscal do convénio ou termo de cooperacdo informard a seus superiores, em tempo habil
para a ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

§ 30. A anéalise e manifestacdo acerca da reformulacdo de projetos basicos que
envolvam a modificacdo de projeto de engenharia e/ou arquitetura ou das especificacGes dos / servigos,
deverd ser realizada preferencialmente por servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administracdo Publica municipal devidamente habilitado.

Art. 109. E permitida a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar com informagcdes
pertinentes a atribuicdo de fiscal do convénio.

§ lo. O terceiro contratado para assistir e subsidiar o fiscal do convénio com informagdes
pertinentes a fiscalizacdo ndo podera exercer fun¢des privativas de fiscal.

§ 20. Na hipotese da contratacdo de terceiros, prevista no caput deste artigo, deverdo ser
observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e precisdo das informac6es prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e
ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de convénio;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do convénio, nos limites
das informacgdes prestadas pelo contratado.

Art. 110. A autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade convenente designarad servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes da Administracdo Publica para a emissdo dos seguintes
documentos destinados a atestar a adequada utilizacdo dos recursos:

I - termo de acompanhamento e fiscalizacdo é o documento emitido sempre que houver
verificacdo ou intervencao do fiscal responsavel, no qual devera descrever a acao
desenvolvida, a situacdo na qual se encontra a execu¢do do objeto, as divergéncias constatadas ao
pactuado, 0s ajustes para saneamento e as eventuais omissdes ou inobservancias pelo convenente do
acordado;

Il - termo de constatacdo de situacdo da obra e servico de engenharia e/ou arquitetura é o
documento circunstanciado referente acompanhamento da aplicagdo dos recursos destinados a execucgao
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de obras por intermédio do qual se certifica a adequacdo do objeto aos termos do convénio, que nao se
confunde com as atividades do fiscal da obra e do gestor do contrato, podendo ser parcial, em relacdo a
uma ou mais parcelas da obra ou servigcos de engenharia e/ou arquitetura, emitido antes da medicdo
final; e total, quando realizado apo6s a realizacdo da medicao final;

Ill - termo de instalacdo e de funcionamento de equipamentos é o documento por intermédio do
qual se certifica que os equipamentos foram adquiridos conforme previsto pelo termo de convénio; estdo
adequadamente instalados; em pleno funcionamento nas
dependéncias do convenente ou em outro local designado pelo convénio; e em uso na atividade
proposta;

IV - termo de compatibilidade fisico-financeira é o documento emitido nos casos em que o objeto
ainda nao tenha sido concluido, e a proporcado ja executada possibilite a colocagdo do objeto em uso, o
qual devera certificar se o percentual fisico executado é compativel ou ndo com o percentual dos
recursos até entdo repassados;

V - termo de cumprimento dos objetivos é o documento que certifica o cumprimento integral do
objeto do termo de convénio.

Paragrafo Unico. No caso de o convénio atribuir a fiscalizacdo do objeto a um 6rgdo que detenha
qualificagdo técnica institucional para realizagdo deste trabalho, serdo emitidos os documentos descritos
neste artigo, assinados por profissional técnico habilitado, lotado no érgdo fiscalizador, devendo ser
claramente impresso o nome e o cargo do emitente, bem como o ato de nomeacdo que delegou
competéncia para o servico de acompanhamento e fiscalizacéo.

Art. 111. A fiscalizacdo e a gestdo do convénio ou termo cooperacdo ndo se confunde com a
atividade de fiscalizacdo e gestdo do contrato firmado pelo participe para execugcdo do objeto do
convénio ou do termo de cooperacao.

S 1lo. O convenente devera declarar que disp8e de estrutura que permita acompanhar e fiscalizar
a execucdo do objeto.

§ 20. A responsabilidade quanto aos servigcos executados, materiais utilizados e aplicacdo dos
recursos financeiros previstos é da entidade convenente.

Art. 113. O concedente devera comunicar ao convenente qualquer irregularidade no uso dos
recursos ou outra pendéncia de ordem técnica, tomar medidas para suspender a liberacdo dos recursos e
fixar prazo para saneamento ou apresentacdo de esclarecimentos.

§ lo. Caso ndo for sanada a irregularidade de que trata o caput deste artigo, o concedente
devera apurar o dano, mediante Tomada de Contas Especial.

§ 20. O concedente deverd comunicar a Secretaria responsavel pela implementagédo do convénio
qualquer irregularidade indicada no caput deste artigo, e a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos e
ao Ministério Publico competente quando detectada indicios de crime ou ato de improbidade
administrativa.

Secédo VI
Dos termos aditivos

Art. 113. As alterac8es do convénio ou termo de cooperacdo serdo formalizadas mediante termo
aditivo, cujo resumo do seu extrato deverd ser publicado pelos participes no Diario Oficial do Estado e
nos respectivos sitios oficiais eletronicos, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, contados da data da
assinatura do termo.

§ lo. A alteracdo do convénio ou termo de cooperagcdo dependerd de prévia aprovagdo de plano
de trabalho readequado e, no caso do convénio, da comprovacdo da execucdo das etapas anteriores com
a devida prestacao de contas, observada a compatibilidade com o objeto do ajuste.

§ 20. A readequacdo do plano de trabalho devera ser previamente apreciada pelo setor técnico
estadual e submetida a aprovacdo autoridade competente

Art. 114. Os limites quantitativos previstos no art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021 né&o se
aplicam aos convénios.

Art. 115. Para a celebracdo de termo aditivo, com readequag¢do do plano de trabalho, é
necessario que seja acostado aos autos:
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| - justificativa fundamentada, por parte do 6rgédo ou entidade estadual, solicitando a respectiva
alteracdo do ajuste;

Il - indicacdo das fontes de recurso e dotagdo orcamentaria que assegurardo a integral execucgéo
do convénio;

Il - estimativa do impacto orgcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e
nos subsequentes;

IV - declaragdo do ordenador de que a despesa tem adequacdo orgcamentaria e financeira com a
Lei Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias;

V - declaracdo do ordenador de despesa de que existe disponibilidade de caixa para pagamento
das despesas decorrentes de convénio a ser aditado nos dois ultimos dois quadrimestres do mandato;

VI - plano de aplicagéo dos recursos financeiros;

VII - cronograma de desembolso;

VIII - plano de trabalho devidamente readequado e assinado, de acordo com o previsto nos arts.
137 a 139 deste Regulamento;

IX - aprovacdo do plano de trabalho pela autoridade maxima no ambito municipal;

X - prova de regularidade do conveniado para com as Fazendas Publicas Federal, Estadual e
Municipal, anexando, inclusive, a prova de regularidade relativa a Seguridade
Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

XI - certiddo liberatoria junto ao Tribunal de Contas do Estado;

XIl - certiddo negativa quanto ao pagamento de empréstimos e financiamentos junto ao Estado,
nos termos da alinea “a” do inciso IV do § lodo art. 25 da Lei Complementar Federal n® 101 /2000.

X1l - regular prestacdo de contas, nos termos do art. 161 deste Regulamento.

§ 1o. No caso de obras e servicos de engenharia e arquitetura, o plano de trabalho deve vir
acompanhado do projeto basico, do orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de
todos os seus custos unitarios, do cronograma fisico-financeiro, bem como das Anotacfes ou Registros de
Responsabilidade Técnica dos projetos e dos orcamentos componentes do projeto basico.

S 20. As alteracBes que ndo impliguem aumento de repasse de verba pela entidade
concedente poderdo prescindir das condi¢des previstas nos incisos I, lI, IV, V, VI, VII, X, XI, Xl e Xl
deste artigo.

Secéo VIl
Da extingdo do convénio

Art. 116. Quando da conclusdo, denlncia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo ou ajuste,
os saldos financeiros remanescentes, inclusive o0s provenientes das receitas obtidas das aplicacdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidade ou o6rgdo repassador dos recursos, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauracdo de tomada de contas
especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente do érgdo ou entidade titular dos
recursos.

Paragrafo Unico. O concedente deverd, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da data
do evento, providenciar o cancelamento dos saldos de empenho.

Art. 117. O convénio podera ser denunciado a qualquer tempo.

Paragrafo Unico. No caso em que algum dos participes ja tenha se comprometido
financeiramente com a sua meta convenial, eventual ndo cumprimento do avencado pela outra parte
que prejudique a funcionalidade do objeto pretendido permitirdA que seja ajustada uma forma de
compensacao dos possiveis prejuizos entre os participes.

Art. 118. O ajuste sera rescindido nas hipdteses de:

| - inadimplemento de qualquer das clausulas pactuadas;

Il - constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecdo de informacdo em qualquer
documento apresentado;

Il - aplicacdo de recursos fora das hipdteses ajustadas;

IV - verificacdo de qualquer circunstancia que enseje a instauracdo de tomada de
contas especial;

30

Rua Romeu Marsico, n9200 | Centro | CEP 15.900-072 | Taquaritinga | SP
Fone/Fax: (16) 3253-9100 |www.taquaritinga.sp.gov.br


http://www.taquaritinga.sp.gov.br

Prefeitura Municipal de Taquaritinga
ESTADO DE SAO PAULO

V - dano ao erario, exceto se houver devolucdo dos recursos devidamente corrigidos, sem
prejuizo da continuidade da apuracdo, por procedimentos administrativos proprios, quando identificadas
outras irregularidades decorrentes do ato praticado.

Secao IX
Da prestacdo de contas

Art. 119. A analise da prestacdo de contas pelo concedente poderd julgar as contas como:

| - regulares;

I m regulares com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra falta de natureza
formal de que ndo resulte dano ao erario;

Ill - irregulares com a determinacdo da imediata instauragcdo de Tomada de Contas
Especial.

Art. 120. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresenta¢cdo da prestacdo de contas e
na comprovagdo de resultados, a administracdo publica estadual podera, a seu critério, conceder prazo
de até 15 (quinze) dias para o convenente sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagéo.

CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 121. Toda prestacdo de servigcos contratada pelo Municipio ndo gera vinculo empregaticio
entre os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

Art. 122. E vedado a Administracdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na
administracdo da contratada, a exemplo de:

| - possibilitar ou dar causa a atos de subordinacado, vinculacdo hierarquica, prestacdo de contas,
aplicacdo de sancdo e supervisdo direta sobre os empregados da contratada;

Il - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagcdo previr a
notificacdo direta para a execucdo das tarefas previamente descritas no contrato de prestacdo de
servigos para a funcdo especifica, tais como nos servicos de recepcdo, apoio administrativo ou ao
usuario;

Ill - direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

IV - promover ou aceitar o desvio de func¢des dos trabalhadores da contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a
funcado especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens;

VI - definir o valor da remuneracdo dos trabalhadores da empresa contratada para prestar 0s
servigos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais com habilitacdo/experiéncia
superior a daqueles que, no mercado, sdo remunerados pelo piso salarial da categoria, desde que
justificadamente;

VII - conceder aos trabalhadores da contratada direitos tipicos de servidores publicos, tais como
recesso, ponto facultativo, dentre outros.

Art. 123. A Administracdo ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Convencles ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelegcam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Paragrafo Gnico. E vedado ao d6rgéo e entidade vincular-se as disposicdes previstas nos Acordos,
Convengles ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administragdo Publica.
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Art. 124. Os contratos relativos a direitos reais sobre imoveis serdo formalizados por escritura
publica lavrada em notas de tabelido, salvo aqueles que se enquadrem na situagcdo prevista na parte
final do art. 108 do Cddigo Civil, sendo que o teor dos mesmos deverd ser divulgado e mantido a
disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial.

Art. 125. A Secretaria Municipal de Administracdo e Controle Interno, ambos com autorizacdo
expressa e formal do Chefe do Executivo, poderdo editar normas complementares ao disposto neste
Decreto e disponibilizar informacdes adicionais em meio eletronico, inclusive modelos de artefatos
necessarios a contratacao.

Art. 126. Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como parametro normativo
municipal, considerar-se-a4 a redagdo em vigor na data de publicacdo deste Decreto.

Art. 127. O Poder Executivo Municipal expedird normas complementares a fim de regulamentar
Dispensas, Inexigibilidades e Procedimentos Auxiliares, para o fiel cumprimento das disposi¢cdes contidas
na Lei Federal n° 14.133, de 1o de abril de 2021, que dispBe sobre Licitacbes e Contratos
Administrativos.

Art. 128. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, com eficacia a partir de lode
julho de 2023, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Taquaritinga, 27 de junho de 2023.

Registrado e publicado na Diretoria de Expediente e Publicacbes, na data supra.
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