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Prefeitura Mumcmal de Taquarltmga

ESTADO DE SAO PAULO

[

Lei n 3...160, de 22 de  fevereiro- de-2001.

f

Institui e .regula.o Regime .de Adiantamento.de Numerarios
para.Despesas- no Municipio de Taquaritinga e. da outras
‘providéncias®™

O SENHOR MILTON ARRUDA. DE PAULA EDUARDO, . Prefeito. Municipal de
Taquaritinga, Estado de Séao Paulo usando das atribuicoes que lhe sao conferidas
por Leil,

FAZ SABER que a Camara. Mumupal de. Taquaritinga decreta e ele promulga a
seguinte Lei:-

Art. 1° - Fica instituido no Municipio o regime de

~ adiantamento, que € aplicado 'aos casos de despesas definidas nesta Lei e

consiste na entrega de numeranos a Agentes Politicos e servidores mumcupals
devidamente credenciados,. sempre precedido. de empenho na dotacao. proprla
para o fim da realizacao de despesas que nao possam subordinar-se ao processo
normal de aplicacao.

Art. 2° - Os. pagamentos a serem efetuados através de

regime de adiantamento ora instituido restringir-se-d0 aos casos previstos nesta

Lei e sempre em carater dé excecao.

Art. 3° - Poderao. realizar-se sob 0. regime B de

adiantamento os pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:
| I - Despesas com viagens, alimentacao, estadias, diarias,
Ajuda de Custo a servico do Municipio;

Il - Despesas-com a locomogao de pessoas para-outras
localidades para tratamento de saude que nao possam ser realizados no municipio;

lll - Despesas Judiciais;

IV- - Despesas- com viagens, alimentacao, transporte e
estadla do Chefe do Executivo Municipal e seus Agentes Auxiliares;

V - Despesas com viagens de Delegagoes Oficiais,
representativas do Munucuplo a outras localidades;

VI - Despesas com aquisicdo de materiais e servicos de
urgéncia e nao existentes nos estoques da municipalidade, que possam
comprometer-a vida de-pessoas e a continuidade de servicos essénciais ;

Vil - Despesas miudas e de pronto pagamento.

Paragrafo Unico — Consideram-se despesas miudas e de
pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se fizeremcom:

" h




ﬁ*. R ' 1 e ! TLTRIREL -k, A T
Ty, -

Prefeitura Municipal de Taguaritinga

ESTADO DE SAO PAULO

I
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a) — Selos postais, telegramas, radiogramas, pequenos
carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas, aquisicao avulsa de livros,
jornais, publicacoes e outras despesas de pequeno vulto; |

b) — Com encadernacbes avulsas e materiais de
escritorios, de desenho, impressés e papeis, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

F

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 4° - As requisicoes de adiantamento serdo afetuadas
pelos Diretores de Departamentos, através documento proprio, conforme anexo |
parte integrante da presente Lei, dirigido a autoridade superior responsavel pelo
setor financeiro da Prefeitura Municipal.

Art. 5° - .Os .pedidos de adiantamento deverao conter
expressamente o seguinte: ' |

a) — O 6rgao, o cargo ou funcdo e nome do servidor ao qual deve ser feito o
adiantamento; | |

b) — Dispositivo legal em que se baseia;

c) — A importancia requisitada e o fim a que se destina, mencionando o item
do Art. 3° no qual ela se classifica.

Art. 6° - Os adiantamentos serao escriturados como
despesa efetiva a conta das respectivas dotacdes e seus responsaveis serao
debitados em conta especial.

Art. 7° - Ndo se fara adiantamentos a servidor em
alcance, nem a responsavel por dois adiantamentos. |

Art. 8° - Os adiantamentos para atender despesas mitdas
e de pronto pagamento, constante do Inciso VIl do art. 3° da presente Lei, nao
poderao exceder ao valor de. 03 (trés) salarios minimos.

!

DO PERIODO DE APLICAGAO

Arti. 9° - O adiantamento solicitado podera sér aplicado
durante o periodo maximo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento.
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Prefeitura Municipal de Taquaritinga

ESTADO DE SAO PAULO

Cont. da Lei n° 3.160, de 22 de fevereiro de 2001 fls. 3

Art. 10 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do
periodo de aplicacao. |

.f
|

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 11 - O servidor responsavel pelo adiantamento é
obrigado a prestar contas de sua aplicacédo no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do
término final do periodo de aplicagéo.

. Paragrafo Umc - No més de dezembro todo saldo de

' adiantamento sera recolhido . aos cofres municipais, atraves de guia de
recolhimento de receita na tesouraria municipal, até o penultimo dia util, mesmo
que o periodo de aplicagao nao ,tenha expirado.

Art. 12 - Os saldos de adiantamentos nao utilizados serao
restituidos pelo beneficiario a tesouraria municipal, mediante guia de recolhimento
de receita, onde constara o nome do responsavel e identificacao do adiantamento.

Art. 13 - Se eventualmente, algum saldo de adiantamento

for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado em dotacdo de receita
constante do orcamento.

Art. 14 - Os adiantamentos nao poderao ter aplicagao
diferente daquela prevista na respectiva requisicao, devendo as despesas se
enquadrar nas dotacgoes e itens orcamentarios proprios.

Art. 15 - Sera julgada ilegal a comprovacao de
pagamentos feitos em data anterior a entrega dos adiantamentos. |

Art. 16 - No exame e apreciacdo dos processos de
prestag:éo de contas, a autoridade superior responsével pelo setor financeiro
convocara, quando necessarlo audiencia dos responsave|s para esclarecer
duavidas surgidas.

§ 1° - Se o interessado nao atender o pedido de
esclarecimento no prazo de 05 (cinco) dias, o fato sera comunicado a autoridade
superior responsavel pelo setor financeiro, que determinara a sustagdo de novo
adiantamento, alem de outras medidas que julgar necessarias a regularlzagao do
processo de adiantamento. /
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§ 2° - Se 0s esclarecimentos prestados nao forem
julgados suficientes, ou se o mteressado nao atender o pedido de esclarecimento,
podera a autoridade superior glosar as despesas impugnadas, determinando que o
responsavel promova o recolhimento da importancia igual a soma dos
comprovantes glosados de imediato. |

Art 17 — A cada adiantamento correspondera uma
prestacao de contas, constltwda de comprovantes quitados e revestidos dos
requisitos exigidos nesta Lei e da[guna de recolhimento do saldo, se houver.

. § 1° - Os comprovantes das despesas realizadas podem
consistir: -

a) — em nota de venda a consumidor, emitida por
comerciante da qual conste o nrfﬁmero de inscricao, a data, nome do adquirente,
espécie e quantidade da mercadoria e ou servicos, preco unitario e global e termo
de quitacao pelo emissor. .

b) — em recibos de servicos prestados ou fornecimentos
feitos, quando ndo se tratar de comerciante, do qual conste o0 RG ou CIC e local,
nome e endereco do benefumano nome do adquirente e discriminagcao da despesa,
de forma legivel.

| c) — quando ocorrer despesas com taxis, devera constar
da relacao de prestacao de contas, o itinerario percorrido e o valor pago,
mencionando quantas vezes foram utilizados.

§ 2° -'O responsavel pelo adiantamento fara juntamente
com a prestacdo de contas, uma demonstracdo do débito e do crédito e o
recolhimento do saldo, se houver.

§ 3° - As despesas miudas e de pronto pagamento em
cuja realizacdo nao tenha sido possivel colher comprovantes deverdao constar de
relacao especificada, indicando-se a data e natureza de cada uma, bem Como as
circunstancias e o local em que tenham ocorrido.

§_ -0 responsavel pela aplicacao do adiantamento nao
podera pagar-se a si proprio.

r

§ + Quando o recibo for passado a rogo, deverao conter
assinatura de duas testemunhas que assistiram ao ato.
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Prefeitura Municipal de Taquaritinga

ESTADO DE SAO PAULO
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§ 6° - Nao serdo considerados os documentos que
apresentarem rasuras, emendas, borroes, valores ilegiveis, nem copias Xerox,
fotocOpias ou quaisquer outras espeécies de reproducao ou alteracao que lhes
prejudiguem a clareza e a exatidao, sem a necessaria ressalva por autoridade
competente.

Art. 18 - As prestacoes de contas serao examinadas sob

- o) seguintes aspectos:

a) — exatidao aritmetica;

b) — propriedade de verba;

c) — obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;
d) — justificacao das despesas.

Art. 19 - A aprovacdo de contas prestadas importa em
quitacao e baixa de responsabilidade.

Art. 20 - O setor financeiro orientara quanto ao processo
de requisi¢coes, prestacoes de contas e outros documentos pertinentes a esta Lei.

Art. 21 - Toda prestacdo de contas de adiantamento se
fara mediante a entrada de documentacao exigida nesta Lei, na tesouria municipal.

Art. 22 - A prestacao de contas sera juntada ao processo
correspondente ao adiantamento.

DAS MULTAS

Art. 23 — O responsavel por adiantamento que nao prestar
contas no prazo estabelecido no artigo 11 desta Lei, sera imposta multa de 2%
(dois por cento) ao més, calculada sobre o total adiantado, até a data da entrega da
prestacao de contas e restituicao dos saldos.

Paragrafo Unico - Se, além disso, o responsavel ndo
apresentar as contas até 30 (trinta) dias apos o término do prazo previsto neste
artigo, o adiantamento sera considerado irregular, devendo o fato ser comunicado
a sua autoridade superior hierarquica, que determinara instauragcao de inquerito
administrativo, naformada Lei.
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Art. 24 — Quaisquer outras infracoes de normas legais ou
regulamentares, relativas a adlantarﬁentos sujeitarao seus autores a multa nao
podera ser superior a 10 (dez) salarios minimos, independente de reposicéo e das
demais sangcoes administrativas aplicaveis.

Art. 25 — As'multas de que tratam os artigos 23 e 24 desta
Lei serao impostas pelo Prefeito . Munlmpal e poderdo ser descontadas do
responsavel, em folha de pagamento pela quinta parte de seus vencimentos.

Art. 26 — As dlsp03|g:oes desta Lei, alem do Executivo,

serao aplicadas as Autarquias e orgaos da administragao direta e indireta do
Municipio. !

Art. 27 - Esta Lei -entrara em vigor na data de sua
publlcagao revogadas as dusposugoes em contrarlo

P

Prefeitura Municipal de Taquaritingai aos 22 de fevereiro de 2001.

Milton Arruda de Paula Eduardo
- Prefeito Municipal -

Registrada e publicada na Divisao de Expediente e Secretaria, na data supra.

UW\/,

Agndldo Aparecud odrigues Garcia
- Agente do\gervugo Muhicipal resp. p/Divisao -






