Prefeitura Municipal de Taquaritinga

ESTADO DE SAO PAULO

Lei n° 3.292, de 05 de fevereiro de 2003.

Dispbe sobre a criagdo de cargos e a fixagdao de
vencimentos dos servidores do IPREMT e da outras
providéncias relativas a operacionalizagao administrativa e
financeira da Autarquia.

O Senhor Milton Armuda de Paula Eduardo, Prefeito do Municipio de Taquaritinga,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigoes legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal decreta e ele promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei Complementar, editada em consonancia com o
art. 42, inciso V, da LOM, fixa o numero de cargos publicos necessarios a
operacionalizacao do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de

. Taquaritinga, - IPREMT -, no atendimento ao disposto nos artigos 3° e 9° da Lei Municipal
n° 3.259 de 27 de junho de 2.002.

Art. 2° Fica criado o Quadro de Servidores do IPREMT, na
seguinte conformidade:

Nome do Cargo |Quantidade | Provimento | Carga |Requisito | Vencimento
Semanal
Superintendente 01 Comissao 40 3.°Grau Art.12 da Lei
completo 3.259/02
Diretor de Finangas e 01 Comisséao 40 3.°Grau | Art.12 da Lei
Beneficios completo 3.259/02
| Assessor Médico 01 Comissao 20 CRM 581,14
Procurador Juridico 01 Comissao 20 O. A. B. 581,14
 Técnico 01 CONCUrso 40 C.R.C. 581,14
Contabilidade _
Tecnico em 01 CONCuUrso 40 Especifico 478,10
Informatica
Técnico 01 CONCUrso 40 2° Grau 478,10
Administrativo
Auxiliar 01 CONCUrso 40 1.°Grau 413,00
Administrativo

Paragrafo unico Os demais cargos da estrutura do IPREM, de
que trata a Lei Municipal n°® 3.259/02, nao serao remunerados, consubstanciando-se em
servigo publico relevante prestado ao Municipio.

Art. 3° Em havendo servidores disponiveis, de nivel equivalente,
na estrutura administrativa do Municipio, estes poderao ser colocados a disposigao do
IPREMT, com prejuizo dos vencimentos, arcando a Autarquia com os respectivos

pagamentos. Nesta possibilidade o acesso dos servidores se dara através de convenio
entre IPREMT e Prefeitura Municipal de Taquaritinga.
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Paragrafo unico E vedada a acumulagdo remunerada de
cargos, empregos ou fungbes de servidor, com outro cargo do IPREMT, devendo o
servidor em alcance optar por um dos salarios/vencimentos/proventos.

Art. 4° Aos servidores do IPREMT aplicar-se-ao as normas
gerais do regime C.L.T.

Art. 5° Compete ao Superintendente do IPREMT:

| - representar judicial e extra-judicialmente a entidade;

ll - convocar as reunides do Conselho de Administragao;

Il - declarar extinto o mandato de conselheiro;

IV - nomear, demitir, exonerar servidores, conceder-lhes férias e licengcas e demais
atos previstos em lei;
¢ V - autorizar licitagées e contratagoes;

VI - prestar contas de sua administracao,

VIl - prestar informagdes solicitadas pelos 6rgaos competentes;

VIIl - encaminhar ao érgao competente a proposta de orgamento.

IX - celebrar, em nome do IPREMT, o Contrato de Gestao e suas alteragoes, e as
contratacbes em todas as suas modalidades, inclusive as de prestacao de servigos por
terceiros, convénios, acordos, ajustes, protocolos, atos formadores de parcerias e
criadores de consorcios, desde que previamente aprovados pelo Conselho de
Administragao;

X - praticar, conjuntamente com o Conselho de Administragao, os atos relativos a
admissao, dispensa, promog¢ao, licenciamento e punicao de pessoal, bem como o0 de
pedido de colocagao de terceiros a disposi¢cao do IPREMT,;

Xl - praticar, conjuntamente com o Diretor de Beneficios, os atos relativos a
concessao e a cassagao dos beneficios previdenciarios;

XIl - encaminhar, ap6s manifestagao do Conselho de Administragdo, o Relatério, o
Balango e as Contas Anuais da Instituicdo, bem como os demais documentos contabeis e
financeiros exigidos pela legislagcao nacional aplicavel a previdéncia funcional, para
deliberagao do Conselho de Administragao, acompanhados dos pareceres do Conselho
Fiscal;

Xl - supervisionar e avaliar as atividades da Instituicao;

XIV - promover a articulagao do IPREMT com érgaos e instituicbes, publicas, com
vistas a dinamizagao, modernizagao e aprimoramento dos servigos da Instituicao;

XV - cumprir e fazer cumprir a Lei e o Regimento Interno do IPREMT, colhendo
subsidios para as alteragdes que se tornarem necessarias;

XVI - exercer a coordenagao dos processos de negociagao e de formagao de
parceria ou consorcio e para o estabelecimento de contrato, convénio, acordo, ajuste e
protocolo, com a finalidade de incorporar elementos facilitadores para a consecugao da
missao, dos compromissos e dos objetivos da Instituicao;

XVII - praticar os demais atos atribuidos pela Lei n°. 3.259/02 e por este Regimento
Interno, como de sua competéncia;
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XVIIl - exercer competéncia residual, quando inexistir atribuicao especifica de érgao
da estrutura estatutaria da Instituicao, e competéncia implicita quanto aos atos inerentes
as suas atribuicodes.

XIX - encaminhar, mensalmente, a Camara Municipal de Taquaritinga os respectivos
balancetes de Movimentacao financeira/administrativo.

Art. 6° Sao de competéncia do Diretor de Finangas e Beneficios:
| - servigcos de tesouraria;

Il - a negociagao de recursos que possam ser fornecidos por terceiros, nas areas de
Interesse da Instituigcao.

lll - as agdes de gestao orcamentaria, de planejamento financeiro, os recebimentos
e pagamentos, 0s assuntos relativos a area contabil, aos investimentos e a geréncia dos
bens pertencentes ao IPREMT,

IV - as agles referentes a inscricao e ao cadastro de segurados ativos, inativos,
dependentes e pensionistas; ao processamento das concessoes de beneficios
previdenciarios e das respectivas folhnas de pagamento; aos calculos atuariais e ao

acompanhamento e controle da execugado dos Planos de Beneficios Previdenciarios e do
respectivo Plano de Custeio Atuarial.

Art. 7° Ao Técnico Administrativo do IPREMT compete:

| - Prestar apoio em atividades de digitacao de textos, relatérios, planilhas,
apresentacoes, pesquisas na Internet;

Il - atender ao publico, prestando informagbes e servigos; fornecer/elaborar
mensalmente relatorios estatisticos do setor;

lll - elaborar, controlar e arquivar documentos diversos; controlar e agendar
COMPromissos,

IV - providenciar a anexagao de processos e juntada de documentos;

V - providenciar legislagao e documentagao para acompanhamento de processos
judiciais; cadastrar processos em sistema informatizado, distribuindo ao advogado;
solicitar processos administrativos para instrugao de autos; arquivar e manter organizado
copias de processos judiciais; providenciar material necessario para o advogado como:
carga de processos, copias de pecas processuais etc.; agendar prazos;

VI - efetuar o registro e a movimentacao de pessoal; efetuar implantagao e
manutengao dos dados cadastrais, funcionais e financeiros do empregados;

VIl - Lavrar as atas das reunidées dos Conselhos e da Diretoria Executiva;

VIl - Auxiliar no que Ihe competir todos os 6rgaos do IPREMT.

Art. 8° Ao Procurador Juridico do IPREMT compete a
representacao judicial, ativa e passiva da Autarquia e a coordenagao dos trabalhos
juridicos relativos a Instituicao, abrangendo a emissao de pareceres conclusivos, acerca
dos pedidos de concessao de beneficios, de prestacao de servigcos e de inscrigdo de
segurados, dependentes e pensionistas, assim como as atividades de natureza técnico-
juridica em geral, inclusive:

| - a coordenacgao de estudos juridicos de interesse da Instituicao;
Il - a aprovacao previa dos textos dos documentos de interesse do IPREMT,;
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lll - a prestacao de Assessoria juridica aos 6rgaos do IPREMT;
IV - a representacao judicial ou extrajudicial os interesses do IPREMT.
V - a efetiva atuacgao nas lides forenses, de interesse do IPREMT.

Art. 9° Ao Assessor Medico do IPREMT compete exercer as
acoes relativas aos servicos medicos, inclusive quando prestados por terceiros, e O
acompanhamento e controle da execugao dos beneficios aos segurados, em especial no
que concerne;

| - a coordenagao dos servigos de auditoria dos procedimentos meédicos nos
segurados:;

Il - 3 emissao de pareceres médicos, mediante quesitos tecnicos em processos
administrativos e judiciais;
Il - @ supervisao e ao acompanhamento dos segurados durante o desfrute dos
. beneficios.

Art. 10 Ao Téecnico de Contabilidade do IPREMT compete cuidar
de todos os assuntos relativos a area contabil, assim como:

| - 0s servigos de tesouraria;

Il - 0 auxilio técnico aos 6rgaos da Instituicao, especialmente o Conselho Fiscal e a
Diretoria Executiva.

lll - a expedicao dos balancetes mensais e dos balangos anuais, assim como de
outros documentos contabeis para fins da instrugao de auditorias e de controle.

Art. 11 Ao Auxiliar Administrativo do IPREMT compete dar

suporte operacional, aos 6rgaos diretores e outros servigos ligados a area de escrituragao
administrativa, tais como:

| - efetuar reproducao de documentos (fotocopias);

Il - buscar e entregar documentos nos diversos setores; protocolizar processos e
documentos; receber e enviar malotes para as Secretarias e 6rgaos do Municipio;

Il - receber, enviar, arquivar, entregar, organizar correspondéncias e outros

documentos; atender telefonemas, repassando recados; recepcionar clientes/pessoas,
encaminhando-as aos respectivos setores de atendimento;

IV - efetuar levantamento de material de expediente para reposicao;
V - executar outras atividades correlatas a critério do superior imediato.

Art. 12 Ao Tecnico em Informatica compete a implantagao e
manutengao dos sistemas informatizados, assim como dar treinamento e suporte técnico
aos demais servidores do IPREMT.

Art. 13 A estrutura administrativa estabelecida por esta lei
entrara em funcionamento gradualmente, na medida em que os érgaos que a compdem

forem sendo implantados, segundo a conveniéncia da autarquia e a disponibilidade
financeira.
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Paragrafo unico Podera o Superintendente do IPREMT, por
conveniéncia do servi¢o, natureza ou disposi¢des legais, atribuir carga horaria, diferente
da determinada no art. 2° desta Lei, com a correspondente adequagao de vencimento.

Art. 14 A aplicacao subsidiaria da Lei Municipal n°® 2.924/97 aos
servidores do IPREMT, far-se-a, na seguinte conformidade, naquilo que nao conflitar com
o disposto nesta Lei:

| - para efeito de promogao, aplicam-se os dispositivos
elencados nos artigos 26 a 36;

il - para efeito de Evolugao Funcional, aplicam-se no que
couber, os dispositivos elencados nos artigos 37 a 44;

ll - para efeito de Acesso, aplicam-se, no que couber, os
dispositivos elencados nos artigos 45 a 53,;

Paragrafo unico As aplicagOes dos sistemas de avaliagao e

evolugao funcionais, previstos neste artigo, dependerao da préevia existéncia de recursos
orcamentarios e financeiros para suas realizagoes.

Art. 15 As despesas decorrentes da aplicagao desta Lel
correrao por conta de dotacao orcamentaria propria e suplementada se necessario.

Art. 16 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogam-se as disposi¢goes em contrario.

Prefeitura Municipal de Taquaritinga, aos 05 de fevereiro de 2003.

Milton Am@aula Eduardo

- Prefeito Municipal -

Registrada e publicada na Divisdo de Expediente e Secretaria, na data supra.

- Agente dp Servigo Municipal resp. p/Divisédo -





