PREFEITURA DO MUNICIPIO DE

Decreto n° 3.671, de 18 de dezembro de 2009.
TAQUARITINGA

Governo com Seriedade

Dispbe sobre a estrutura regimental das
Secretariais Municipais e dos 6rgdos essenciais e
de assessoramento, suas competéncias e
atribuicdes, denominagdes de suas unidades e
especificacdo das reparticbes administrativas e
da outras providéncias.

José Paulo Delgado Junior, Prefeito Municipal de Taquaritinga, Estado de S&o Paulo,
usando de suas atribuicbes legais, com fundamento no art. 90 c.c. art. 11, da Lei
Complementar Municipal n° 3.773, de 14 de setembro de 2009,

Decreta:

7

Art. 1o A Prefeitura Municipal de Taquaritinga € constituida pelo Gabinete do
Prefeito, por doze Secretarias Municipais e seus respectivos 6rgaos.

8 1a O Gabinete do Prefeito Municipal é composto pelo Prefeito Municipal e por
guatro assessores, subordinados diretamente aquele, cabendo-lhes a ajudancia de
ordens e o apoio ao Chefe do Executivo no exercicio de suas fungdes.

8 20. As Secretarias Municipais sdo 0rgdos autbnomos e unipessoais, de
natureza politica, aos quais se hierarquizam os demais 6rgdos da Administracdo Direta
gue integram sua estrutura, dirigidos por agentes auxiliares imediatos do Prefeito
Municipal, aos quais cabem a orientacdo, coordenacdo e supervisdo dos 0rgaos sob
sua competéncia, inclusive sobre a execucdo dos trabalhos que cabem a essas
unidades administrativas, e que tém responsabilidade pessoal pelos atos que praticarem
individualmente, podem se dividir em Departamentos, Divisbes e Setores, que sao
orgaos administrativos, administrados por um ocupante de cargo em comissao de
direcdo ou chefia, aos quais se hierarquizam os 6rgdos que integram sua estrutura, bem
como serem assistidos por assessores, nos termos da legislagéo vigente.

Art. 2°. As Secretarias Municipais sdo as seguintes:
| - Administracdo e Contabilidade;
Il - Desenvolvimento e Cidadania;
Il - Educacéo;

IV - Fazenda e Planejamento;

V - Gestdo Publica;

VI - Governo;

VIl - Meio Ambiente;

VIII - Negécios Juridicos;

IX - Obras Publicas e Viacao;

X - Promocgéao Social;

Xl - Saude;

XIl - Servicos Ge
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Art 30. A Secretaria Municipal de Administracdo e Contabilidade, compete
elaborar, acompanhar e avaliar o plano plurianual e os orcamentos anuais; viabilizar
novas fontes de recursos para os planos de governo; acompanhar o desempenho fiscal;
programar, estabelecer e promover a gestdo do funcionamento publico da
Administragdo Direta; programar, estabelecer e gerir a politica de gestdo do
funcionalismo publico da Administracdo Direta; manter o controle financeiro das
atividades da Prefeitura Municipal de Taquaritinga, mesmo aquelas decorrentes da
celebragdo de convénios entre a Municipalidade e outros entes federativos ou
entidades; executar as atividades relativas aos assuntos financeiros, fiscais e
orcamentarios do municipio; orientar os contribuintes sobre a correta observancia da
legislacao tributaria; controlar os tributos e receitas municipais; executar a inscricdo da
divida ativa do municipio; exercer a fiscalizacdo tributaria; executar o controle interno e a
prestacdo geral de contas; o planejamento, coordenacdo e controle do patrimdénio
imobiliario e mobiliario; tem a seguinte estrutura:

| - Departamento de Contabilidade e Contas Publicas, a quem compete elaborar,
acompanhar e avaliar o plano plurianual e os orcamentos anuais;, acompanhar o
desempenho fiscal; programar, manter o controle financeiro das atividades da Prefeitura
Municipal de Taquaritinga, mesmo aquelas decorrentes da celebracdo de convénios
entre a Municipalidade e outros entes federativos ou entidades; executar as atividades
relativas aos assuntos orcamentarios do municipio; executar o controle interno e a
prestacdo geral de contas; o planejamento, coordenacdo e controle do patrimonio
imobiliario e mobiliario; remessa e registro dos atos de sua competéncia para a
reparticdo responsavel pelo arquivo de documentos publicos; tem a seguinte estrutura:

a) Divisdo de Convénios e Prestacdo de Contas, a quem compete acompanhar a
execucdo dos planos de trabalhos das subvencfes, auxilios e concessdes prestados
pela Prefeitura Municipal a qualquer outro ente ou entidade ou vice-versa; manter o
controle financeiro das atividades da Prefeitura Municipal de Taquaritinga quando
decorrentes da celebracdo de convénios entre a Municipalidade e outros entes
federativos ou entidades; executar as atividades relativas aos assuntos financeiros,
fiscais e orcamentarios do municipio, quando relativas a convénios; remessa e registro
dos atos de sua competéncia para a reparticdo responsavel pelo arquivo de documentos
publicos.

Il - Setor de Expedicdo de Licencas e Alvards, a quem compete orientar 0s
contribuintes sobre a correta observancia da legislacédo tributaria; expedir documentos,
licencas, alvaras ou expedientes necessarios para o funcionamento de
estabelecimentos empresariais ou de atividades empresariais individuais no ambito da
legislacéo tributaria municipal;

Il - Setor de Fiscalizacdo Tributaria, a quem compete exercer a fiscalizagcéo
tributaria; expedir notificagdes, avisos, autos de infracdes referentes ao funcionamento
de estabelecimentos empresariais ou de atividades empresariais individuais no ambito
da legislacao tributaria municipal. /)
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Paragrafo uUnico. A Secretaria Municipal de Administracdo e Contabilidade
contara ainda com quatro assessores, subordinados diretamente ao seu titular, cabendo-
lhes a ajudancia de ordens e o apoio no exercicio de suas funcdes.

Art. 40 A Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Cidadania, compete
promover o estimulo e a diversificagcdo econdmica, através da difusdo de novas técnicas
industriais e comerciais, realizando parcerias com o0 empresariado, para o0 pleno
desenvolvimento das atividades industriais e comerciais no municipio; propor,
implementar e executar a pauta de politicas publicas de desenvolvimento da economia,
da industria, do comércio e da prestacdo de servicos no municipio; propor e implementar
politcas de fomento as atividades econdmicas do Municipio, sob a otica do
desenvolvimento sustentado; incentivar e fomentar o desenvolvimento das atividades
empresariais no municipio nas areas de indastria, comércio e agronegécios; intermediar
o relacionamento entre a Administracdo Publica municipal e o empresariado, a fim de
fortalecer as empresas ja existentes através do atendimento de suas demandas e dar
condi¢des favoraveis ao seu crescimento, tem a seguinte estrutura:

| - Departamento de Fomento Econdmico e Desenvolvimento Empresarial, a quem
compete promover o estimulo e a diversificacdo econ6mica empresarial, realizando
parcerias com o empresariado, inclusive a partir da concessao de microcréditos; propor e
implementar politicas de fomento as atividades econdémicas do Municipio, sob a o¢tica do
desenvolvimento sustentado; incentivar e fomentar o desenvolvimento das atividades
empresariais no municipio, a fim de fortalecer as empresas ja existentes através do
atendimento de suas demandas e dar condi¢cdes favoraveis ao seu crescimento, tem a
seguinte estrutura:

a) Divisédo de Apoio as Atividades Micro-Empresariais, a quem compete promover
o estimulo e a diversificacdo econdmica empresarial, a partir da concessao de
microcréditos; implementar politicas de fomento as atividades econémicas do Municipio,
sob a ¢tica do desenvolvimento sustentado; incentivar o desenvolvimento das atividades
empresariais no municipio, a fim de fortalecer as empresas ja existentes através do
atendimento de suas demandas e dar condi¢des favoraveis ao seu crescimento.

I - Departamento de Trabalho e Emprego, a quem compete promover a
intermediacdo de mao-de-obra, de captacdo de vagas e orientacdo trabalhista, bem
como programas de qualificagcdo profissional e geracdo de emprego e renda,
desenvolvidos diretamente pela Prefeitura Municipal com ou sem a parceria de outros
entes federativos ou entidades, que tem a seguinte estrutura:

a) Divisdo de Amparo ao Cidaddo Desempregado, a quem compete prestar
assisténcia e amparo as pessoas excluidas do mercado de trabalho para encaminha-las
para vagas disponiveis no mercado, a partir de sua inclusdo por meio do registro formal
como empregado, através dos servigos de intermediacdo de mao-de-obra, de captacdo
de vagas e orientacdo trabalhista promovidos pela Prefeitura Municipal de Taquaritinga.

Il - Departamento de Apoio e Protecdo as Relacbes de Consumo, a quem
compete coordenar e executar as atividades correspondentes a protecdo e defesa do
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consumidor, obedecida a legislacdo que rege a matéria; dar cumprimento e fazer com
que seja cumprido o termo de cooperacdo técnica entre a Fundacdo de Protecdo e
Defesa do Consumidor e o Municipio, para prestacdo de servigos de protecdo e defesa
do consumidor, inclusive no exercicio das atribui¢cdes fiscalizatorias.

Art. 50 A Secretaria Municipal de Educacéo, compete o que estiver disposto na
Lei n° 3.251, de 29 de maio de 2002, e na Lei n° 3.005, de 23 de fevereiro de 1999,
normas em que também estao previstas suas estruturas.

Art. 60. A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento, compete a
participacdo na formulacdo do planejamento estratégico da Municipalidade; a avaliagéo
dos impactos socioecondmicos das politicas e programas municipais e elaboracdo de
estudos especiais para a reformulacdo de politicas; acompanhamento e avaliacdo do
plano plurianual e dos orgcamentos anuais; identificagdo de novas fontes de recursos para
os planos de governo; coordenacdo e gestdo dos sistemas de planejamento, de
organizacdo e modernizacdo administrativa e de administracdo de recursos da
informacéo e informética; acompanhamento do desempenho fiscal; elaborar, planejar e
executar politicas e diretrizes para a modernizacdo da Administracdo Municipal; planejar
a movimentacdo das contas bancérias e a guarda do dinheiro publico e outros valores;
executar as atividades relativas a aquisicdo e distribuicdo de materiais necessarios a
manutencdo de todos os servicos efetuados pela Prefeitura Municipal de Taquaritinga;
implementar sistemas de informatizacdo da Administracdo Direta Municipal, tem a
seguinte estrutura:

I - Departamento de Tesouraria, a quem compete acompanhamento e avaliacdo
do plano plurianual e dos orgcamentos anuais quanto a arrecadacao de tributos e receitas
em geral ao erario municipal; utilizacdo e disponibilizacdo das fontes de recursos para 0s
planos de governo; acompanhamento do desempenho fiscal a fim de possibilitar que a
execucdo financeira acompanhe a execucgdo contabil e orcamentaria; a movimentacao
das contas bancérias e a guarda do dinheiro publico e outros valores; executar as
atividades relativas a aquisicao e distribuicdo de materiais necessarios a manutencéao de
todos os servicos efetuados pela Prefeitura Municipal de Taquaritinga quanto a analise e
avaliacdo quanto a disponibilidade de recursos publicos para esse fim; tem a seguinte
estrutura:

a) Divisdo de Arrecadacédo e Lancadoria, a quem compete langar todos os valores
arrecadados a quaisquer titulos ao erério publico, a fim de se manter o controle
financeiro das contas publicas municipais; acompanhar a entrada de recursos durante o
exercicio fiscal a fim de possibilitar que a execucgdo financeira acompanhe a execucao
contabil e orcamentéria; elabora o balanco periodico da Prefeitura Municipal e mantém
em ordem os dados da arrecadacdo para a elaboracdo dos instrumentos contabeis do
Executivo quanto a receita consolidada; remessa e registro dos atos de sua competéncia
para a reparticdo responsavel pelo arquivo de”“cumentos publicos, e tem a seguinte
estrutura:
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1. Setor de Caixa, a quem compete receber todos os valores apresentados
diretamente a Prefeitura Municipal de Taquaritinga por contribuintes para pagamento de
tributos ou emolumentos devidos por estes aquela diretamente junto a ela; fechar o caixa
da Prefeitura Municipal e possibilitar a preparacdo de seu balangco financeiro; se
responsabilizar pelas autenticacbes e recibos que forem passados pela Prefeitura
Municipal do que for recebido diretamente no caixa;

b) Divisdo de Pagamentos e Liquidacdes, a quem compete preparar todos os
instrumentos para pagamento de tudo o que for devido pela Prefeitura Municipal,
inclusive emissédo de cheques; lancar informa¢des no balanco do Executivo os dados
necessérios para os descontos dos débitos decorrentes destes pagamentos no Erario
taquaritinguense; a elaboracdo dos empenhos e execucdo e cumprimento dos meios
necessarios para efetuar sua liquidacdo, quando recebida ordem para isso da reparticdo
competente; registro e guarda dos documentos financeiros do exercicio fiscal corrente;
remessa e registro dos atos de sua competéncia para a reparticido responsavel pelo
arquivo de documentos publicos.

II - Departamento de Licitagcbes e Compras, a quem compete executar as
atividades relativas a aquisicdo, distribuicdo e logistica de fornecimento de materiais
necessarios a manutencdo de todos os servigos efetuados pela Prefeitura Municipal de
Taquaritinga; o registro e a guarda de todos os documentos e expedientes dos processos
licitatorios em andamento; atuar como servico de secretaria e registro em favor da
Comissdo Permanente de LicitacOes; remessa e registro dos atos de sua competéncia
para a reparticdo responsavel pelo arquivo de documentos publicos; tem a seguinte
estrutura:

a) Divisdo de Licitacbes, a quem compete 0 registro e a guarda de todos os
documentos e expedientes dos processos licitatérios em andamento; publicar os atos
pertinentes as licitacdbes na forma da legislacdo vigente; expedir as documentacdes
necessarias para a regular realizacdo dos procedimentos licitatorios; assegurar que todas
as etapas dos procedimentos licitatérios serdo cumpridas, assegurando sua legalidade;
atuar como servico de secretaria e registro em favor da Comissdo Permanente de
LicitagOes; tem a seguinte estrutura:

1 Setor de Pesquisas e Levantamento de Precos, a quem compete apurar no
mercado local, setorial e especializado, sempre na medida em que for pertinente e
necessario, o valor dos bens, itens e servicos que serdo submetidos a procedimentos
licitatérios de qualquer natureza, a fim de orientar os trabalhos da reparticdo da qual faz
parte, bem como a Comissdo Permanente de Licitacdes.

b) Setor de Logistica de Materiais, a quem compete programar a compra e
aguisicdo de materiais e bens de pronto consumo de uso comum utilizados nas diversas
reparticbes e unidades da Prefeitura Municipal, bem como elaborar a logistica de sua
distribuicéo.

[l - Departamento de Planejamento Financeiro, a quem compete a avaliacdo dos
impactos socioeconémicos das politicas e programas municipais e elaboracdo de
estudos especiais para a reformulacdo de politicas orcamentarias e financeiras;
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acompanhamento do plano plurianual e dos orcamentos anuais; gestdo dos sistemas de
planejamento, de organizacdo e modernizacdo administrativa a fim de se adequar receita
e despesa em um determinado exercicio fiscal e de exercicios fiscais em um
determinado plano plurianual.

\Y - Departamento de Planejamento Estratégico, a quem compete a avaliagcdo dos
impactos socioecondmicos das politicas e programas municipais e elaboracdo de
estudos especiais para a reformulacdo de politicas urbanas de longo prazo; o
acompanhamento do desempenho fiscal, executar politica e diretrizes para
modernizacdo da Administragcdo Municipal; implementar sistemas de informatizacdo da
Administracdo Direta Municipal, tem a seguinte estrutura:

a) Divisdo de Tecnologia da Informacdo e Informéatica, a quem compete
implementar ou recomendar a implementacdo de sistemas de informatizacdo e
equipamentos de informatica na Prefeitura Municipal, objetivando os critérios de
planejamento estratégico da Municipalidade preconizados pela Administracdo superior;
desenvolver sistemas ou recomendar sistemas a serem empregados em equipamentos
de informética utilizados, a fim de atender as politicas e diretrizes para a modernizacdo
da Administracdo Municipal vigentes.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento contara
ainda com um assessor, subordinados diretamente ao seu titular, cabendo-lhe a
ajudancia de ordens e o apoio no exercicio de suas funcgdes.

Art. 70. A Secretaria Municipal de Gestdo Publica, a quem compete acompanhar
as atividades da Prefeitura Municipal de Taquaritinga, inclusive decorrentes de convénios
entre a Municipalidade e outros entes federativos ou entidades; auxiliar na
implementacdo de ferramentas de modernizacdo da gestdo da Administracdo Direta
Municipal; colaborar na relacao institucional entre a Prefeitura Municipal e os 6rgdos da
Administracdo Publica Municipal; apoiar o Prefeito em suas acdes na tarefa de governar
a cidade e de legislar em conjunto com a Camara Municipal; a coordenacao politica da
gestdo administrativa; a conducdo do relacionamento do Executivo com a Camara
Municipal, os Partidos Politicos e liderancas locais; a interlocucdo com os Governos
Estadual e Federal e com entidades a respeito de sua area de atuacdo; promover a
publicacdo e a preservacdo dos atos oficiais, com excecdo daqueles pertinentes as
politicas de compras e licitacfes e as de pessoal e recursos humanos, e supervisionar e
executar as atividades administrativas da Prefeitura Municipal relacionados a suas
atribuicbes; preparar o expediente encaminhado ao Prefeito; providenciar e executar as
atividades relativas ao expediente e as comunicacfes administrativas; cuidar da redacéo
das mensagens ou razdes de veto; acompanhar na Camara Municipal a tramitacdo dos
projetos de lei de interesse do Executivo, mantendo controle que lhe permita prestar
informacfes precisas ao Prefeito; controlar os prazos facultados pela Lei Organica do
Municipio, em relacdo as proposi¢cdes aprovadas pela Camara Municipal para a sancao
ou veto dos projetos de lei; providenciar a elaboracdo das informacfes que devam ser
prestadas a Camara Municipal; prestar orientacdo técnica aos o6rgdos da Prefeitura;
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coordenar, orientar e acompanhar as atividades técnicas e administrativas da Prefeitura
Municipal; acompanhar todos os fatos externos que comprometam os interesses do
municipio, diligenciando junto aos responsaveis diretos por determinada atividade, no
sentido de eliminar as irregularidades, porventura, existentes, tem a seguinte estrutura:

| - Departamento de Secretaria e Expediente, a quem compete manter os registros
necessarios para o0 acompanhamento das atividades da Prefeitura Municipal, inclusive
decorrentes de convénios entre a Municipalidade e outros entes federativos ou
entidades; auxiliar na relagdo institucional entre a Prefeitura Municipal e os 6rgdos da
Administracdo Publica Municipal; providenciar a publicacdo e a preservacdo dos atos
oficiais, com excecdo daqueles pertinentes as politicas de compras e licitagcbes e as de
pessoal e recursos humanos; encaminhar o expediente e as comunicacdes
administrativas referentes a administragdo interna da Prefeitura Municipal; auxiliar no
acompanhamento de todos os fatos externos que comprometam os interesses do
municipio, e tem a seguinte estrutura:

a) Setor de Publicagcdes Oficiais, a quem compete providenciar os registros
necessarios para o acompanhamento das atividades da Prefeitura Municipal, inclusive
decorrentes de convénios entre a Municipalidade e outros entes federativos ou
entidades; encaminhar para a publicagdo no 6rgdo de imprensa oficial os atos oficiais,
com excec¢ao daqueles pertinentes a politica de pessoal e recursos humanos; auxiliar no
acompanhamento de todos os fatos externos que comprometam os interesses do
municipio a partir da leitura dos 6rgdos de imprensa oficial.

b) Setor de Expediente e Rotina, a quem compete auxiliar na conducdo do
relacionamento do Executivo com a Camara Municipal, os Partidos Politicos e liderancas
locais e na interlocucdo com os Governos Estadual e Federal e com entidades a respeito
de sua area de atuacédo; auxiliar na organizacédo do expediente encaminhado ao Prefeito;
executar e encaminhar as atividades relativas ao expediente e as comunicacfes
administrativas; acompanhar na Camara Municipal a tramitacdo dos projetos de lei de
interesse do Executivo, mantendo controle sobre os prazos que competirem a Prefeitura
Municipal neste sentido.

Art. 8a A Secretaria Municipal de Governo, a quem compete promover o
atendimento das pessoas que procuram o prefeito, encaminhando-as para solucionar os
respectivos assuntos, ou marcando audiéncias; coordenar a pauta de atividades dos
trabalhos do Gabinete do Prefeito e de sua agenda de trabalho; executar servigcos
referentes a ajudancia de ordens; promover a interacao entre as Secretarias Municipais
instituidas por este decreto a fim de coordenar acbes voltadas para a execucdo das
politicas publicas institucionais; coordenar, administrar e cumprir as atribuicbes
pertinentes ao protocolo e arquivo da Prefeitura Municipal; desempenhar outras
atribuicdes que lhe sejam conferidas pelo Prefeito Municipal; tem a seguinte estrutura:

I - Departamento de Cultura, a quem compete estimular e fomentar as atividades
culturais, artisticas e folcloricas do municipio; responder pelas unidades administrativas
cujas atividades se relacionem a preservacdo do patriménio historico, artistico e cultura
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da cidade; formular e implementar politicas puablicas visando a exceléncia na
preservacdo do patrimoénio cultural, no estimulo a producdo artistica e na garantia de
acesso aos bens culturais para a populacdo em toda a sua diversidade:

Il - Departamento de Esportes, a quem compete desenvolver e difundir a préatica
dos desportos, da recreacado e da educagdo fisica dirigida a populagédo em geral; articular
e potencializar politicas publicas destinadas ao surgimento de aptiddes esportivas,
integrando acbes entre 0s setores publicos e privados na promocao e gestdo de
competicbes; promover campeonatos e torneios amadores de pratcas desportivas;

lll - Departamento de Comunicagcédo e Imprensa, a quem compete elaborar, redigir
e divulgar os informes e comunicados da Prefeitura Municipal destinados a publicacao
por meio de noticiario; coordenar e organizar a publicidade institucional dos 6rgaos e
entidades da administracdo municipal; manter as informacfes do sitio eletrénico da
Prefeitura Municipal de Taquaritinga; promover a comunicacdo entre os 0Orgdos da
administracao publica direta e a imprensa;

IV - Trés Chefias de Sub-Prefeituras, unidades administrativas em nivel de
Divisdo, atuantes uma em cada distrito do Municipio, quais sejam, Guariroba, Jurupema
e Vila Negri, a quem competem o planejamento e execucao dos expedientes de pequena
complexidade a serem realizados em suas respectivas areas territoriais de atuacao; o
planejamento dos expedientes de média complexidade a serem realizados em suas
respectivas areas territoriais de atuacdo, cuja execucao sera feita com a colaboracdo do
servico competente da Municipalidade; a comunicacdo ao servico competente da
Municipalidade sobre a necessidade de execucdo dos expedientes de alta complexidade
a serem realizados em suas respectivas areas territoriais de atuacdo; a manutencdo e a
preservacdo dos proprios publicos municipais instalados em suas respectivas areas
territoriais de atuacao;

V - Divisdo de Acdo em Bairros, a quem compete o planejamento e execucdo dos
expedientes de pequena complexidade a serem realizados nos bairros da cidade; o
planejamento dos expedientes de média complexidade a serem realizados nos bairros da
cidade cuja execucdo sera feita com a colaboracdo do servico competente da
Municipalidade; a comunicacdo ao servico competente da Municipalidade sobre a
necessidade de execucdo dos expedientes de alta complexidade a serem realizados nos
bairros da cidade, e tem a seguinte estrutura:

a) Setor de Acdo em Areas de Interesse Social, a quem compete o
acompanhamento das a¢des da Municipalidade em locais de maior situacdo de risco
social; a verificagcdo das condicdes em que se encontram 0s servigos publicos prestados
a populacdo nos locais onde se verifica maior situacao de caréncia; o levantamento das
necessidades das pessoas em situacao de fragilidade social e onde elas se encontram
no Municipio, a fim de que seja possivel a elaboracao de politicas sociais dinamicas por
meio de acdes em bairros;

b) Setor de Resolucdo de Demandas, a quem compete remeter as reparticoes
competentes as reclamacdes, pedidos e solicitacbes apurados junto a populacdo nos
bairros da cidade e distritos do Municipio pela Divisdo de Acdo em Bairros, a fim de
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acompanhar até a solucdo dos fatos em apreco a partir de sua identificacdo; apresentar
a populacéo o retorno acerca das providéncias tomadas para a resolucdo dos problemas
apurados e dificuldades encontrados na prestacdo dos servigcos publicos;

VI - Setor de Protocolo Geral, a quem compete o recebimento de todos os pedidos
e peticbes apresentados junto a Prefeitura Municipal, seu registro em meios e
procedimentos proprios e sua autuacdo em expedientes proprios por meio de sistema
interno; zelar pela célere tramitacao dos feitos proprios dos expedientes a seus cuidados;

VIl - Setor de Arquivo e Registro, a quem compete o registro de todos os pedidos
e peticbes apresentados junto a Prefeitura Municipal, seu registro em meios e
procedimentos proprios e sua autuacdo em expedientes préprios por meio de sistema
interno; zelar pela célere tramitacao dos feitos proprios dos expedientes a seus cuidados;

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Governo contar4d ainda com um
assessor, subordinados diretamente ao seu titular, cabendo-lhe a ajudéncia de ordens e
0 apoio no exercicio de suas funcgdes.

Art. 90. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, compete a elaboracéo, o
planejamento e a execucdo da politica municipal do meio ambiente, dos recursos
hidricos, de preservacdo, conservacdo e utilizacdo sustentavel de ecossistemas;
proposicdo de estratégias, mecanismos e instrumentos econdmicos e sociais para a
melhoria da qualidade ambiental e do uso sustentavel dos recursos naturais; politicas
para integracdo do meio ambiente e producdo; promocdo do desenvolvimento
sustentavel do segmento rural constituido, e tem a seguinte estrutura:

I - Setor de Producédo de Mudas e Hortalicas, a quem compete a manutencao, a
preservacdo e a zeladoria dos préprios publicos municipais destinados a producédo de
mudas de arvores frutiferas, ornamentais, exoticas ou nativas e hortalicas e legumes em
geral produzidos através de acdes da Administracdo, por meio proprio ou em parcerias.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos, compete execucdo de
todas as funcdes de natureza juridica, especialmente emissdo de pareceres, elaboracado
ou acompanhamento de contratos, leis, decretos, portarias, execucdo de divida ativa,
proposicdes, defesa e acompanhamento de acdes judiciais; assessorar o Prefeito
Municipal em assuntos de natureza juridica, elaborando pareceres e estudos ou
propondo normas, medidas, diretrizes, assistir-lhe no controle interno da legalidade dos
atos da Administracdo Pdublica Municipal, sugerir-lhe medidas de carater juridico
reclamadas pelo interesse publico e apresentar-lhe as informacfes a ser prestadas ao
Poder Judiciario, ao Ministério Publico ou ao Tribunal de Contas, e tem a seguinte
estrutura:

I - Departamento de Contecioso e Extrajudicial, a quem compete a proposicoes,
defesa e acompanhamento de acdes judiciais; executar medidas de carater juridico
reclamadas pelo interesse publico e de interesse da Administracdo Municipal junto as
esferas extrajudiciais do Poder Judiciario, do Ministério Pablico ou do Tribunal de Contas,
gue tem a seguinte estrutura:
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a) Divisdo de Execucdo Fiscal, a quem compete a execucdo de divida ativa e
acompanhamento de acdes judiciais referentes a processos desta natureza, a partir das
informagBes passadas pela reparticio competente responsavel pela Divida Ativa da
Administracao direta;

I - Divisdo de Pareceres e Contratos, compete execucdo de todas as funcdes de
natureza juridica extrajudicial, especialmente emissdo de pareceres, elaboracdo ou
acompanhamento de contratos, orientagdes sobre a elaboracdo, redacéo e interpretacao
de leis, decretos, portarias e outros instrumentos normativos; elaboracdo de pareceres e
estudos sobre ou propondo normas, medidas, diretrizes; a assisténcia ao controle interno
da legalidade dos atos da Administracdo Publica Municipal.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Obras Publicas e Viacdo, a quem compete o
planejamento, a elaboracdo e a execug¢do das politicas de desenvolvimento urbano, de
habitacdo popular, de transporte urbano e transito; promoc¢do, em articulagdo com as
diversas estruturas da Administragcdo municipal, com o setor privado e organiza¢cfes nao-
governamentais, de acdes e programas de urbanizacdo, de habitacdo, transporte urbano,
transito e desenvolvimento urbano; planejamento, regulacdo, normatizacdo e gestao da
aplicacao de recursos em politicas de desenvolvimento urbano, urbanizacdo, habitacao,
transporte urbano e transito; a construcdo e reparacdo de equipamentos publicos, suas
vias de comunicacdo, bem como o ordenamento urbanistico e o equilibrio estético em
seu conjunto, a construcdo de obras publicas e fiscalizagdo do ordenamento urbanistico,
além de execucdo das atividades relativas a engenharia de trafego, fiscalizacdo de
transito, & educacgdo de transito e ao controle e analise estatistica afins, visando a
racional utilizacdo das vias de competéncia do Municipio, e tem a seguinte estrutura:

| - Departamento de Engenharia, a quem compete a execucao das politicas de
desenvolvimento urbano, de a¢cBes e programas de habitacdo; construcdo e reparacao
de equipamentos publicos; a construcdo de obras publicas e fiscalizacdo do
ordenamento urbanistico, além de execucdo das atividades relativas a fiscalizacdo de
obras e posturas.

Il - Departamento de Transito, a quem compete a execucdo das politicas de
transporte urbano e transito, inclusive sobre orientagdes de transito e trafego de veiculos
e pedestres e a sinalizacao aérea ou de solo; a execucdo das atividades relativas a
engenharia de trafego, a fiscalizacdo de transito, a educacédo de transito e ao controle e
andlise estatistica afins, visando a racional utilizagdo das vias de competéncia do
Municipio, e tem a seguinte estrutura:

a) Administracdo do Terminal Rodoviario, reparticdo com nivel de divisdo, a quem
compete o planejamento e execucdo dos expedientes de pequena complexidade a
serem realizados no Terminal Rodoviario; o planejamento dos expedientes de média
complexidade a serem realizados no Terminal Rodoviario, cuja execugdo serd feita com
a colaboragdo do servico competente da Municipalidade; a comunicagcdo ao servico
competente da Municipalidade sobre a necessidade de execucdo dos expedientes de
alta complexidade a serem realizados no Terminal Rodoviario; a manutencdo e a
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preservacdo da integridade do proprio e da ordem no Terminal Rodoviario e suas
dependéncias;

b) Divisdo de Processamento de Infragbes de Transito, a quem compete o
recebimento, o processamento e o encaminhamento de autos de infracdo de transito,
multas desta natureza e outros documentos afins devida e corretamente lavrados, ao
servico competente; o recebimento e o encaminhamento a Junta Administrativa de
Recursos de Infragdo de recursos impetrados em face de autos de infracdo de transito e
de multas.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Promoc&o Social, a quem compete implementar
politicas municipais de desenvolvimento social, de seguranca alimentar e nutricional, de
assisténcia social e de renda de cidadania; articular com os governos federal e estadual,
bem como com a sociedade civil local no estabelecimento de diretrizes para as politicas
de desenvolvimento social, de seguranca alimentar e nutricional, de renda de cidadania e
de assisténcia social; orientar, acompanhar, avaliar e supervisionar planos, programas e
projetos relativos a estas areas; coordenar, supervisionar, controlar e avaliar a
operacionalizacdo de programas de transferéncia de renda; gerenciar os programas e
projetos de assisténcia, promocao e inclusdo social, de iniciativa exclusiva da Prefeitura
Municipal ou a partir de convénios firmados com entidades e outros entes federativos;
cumprir as linhas da politica assistencial da Prefeitura Municipal, bem como atender as
necessidades dos mais carentes e necessitados; realizar 0 monitoramento institucional
com o objetivo de verificar a forma de atuacdo das instituicbes sociais municipais ou
cadastradas nos 6rgdos municipais competentes; introduzir e encaminhar a politica de
promocdo, inclusdo e assisténcia social de idosos, deficientes fisicos e criangcas e
adolescentes em situacdo de risco, e tem a seguinte estrutura:

I - Departamento de Amparo e Protecdo, a quem compete executar politicas
municipais de seguranca alimentar e nutricional, de assisténcia social e de renda de
cidadania; auxiliar na articulagdo com a sociedade civil local no cumprimento e
fiscalizacdo de diretrizes para as politicas de seguranca alimentar e nutricional, de renda
de cidadania e de assisténcia social; executar e supervisionar planos, programas e
projetos relativos a estas areas; supervisionar e controlar a operacionalizacdo de
programas de transferéncia de renda; gerenciar os programas e projetos de assisténcia,
de iniciativa exclusiva da Prefeitura Municipal ou a partir de convénios firmados com
entidades e outros entes federativos; cumprir as linhas da politica assistencial da
Prefeitura Municipal, bem como atender as necessidades dos mais carentes e
necessitados; executar a politica de inclusdo e assisténcia social de idosos, deficientes
fisicos e criancas e adolescentes em situacao de risco, e tem a seguinte estrutura:

a) Divisdo de Amparo a Crianca e a Familia, a quem compete o acolhimento de
criancas e adolescentes em situagcdo de risco e o encaminhamento a reparticao
competente para abrigamento; o acompanhamento das familias que se encontram em
perigo social em condi¢cfes em situacao de risco e seu encaminhamento para 0s servigos
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1. Setor de Combate ao Trabalho Infantil, a quem compete o acolhimento de
criancas e adolescentes a fim de impedir ou evitar que sejam colocadas em situacédo de
risco através do exercicio de atividades profissionais de qualquer natureza; o
desenvolvimento de atividades para a inclusdo de criancas e adolescentes a fim de
afasta-los de atividades de exploracdo de méo-de-obra infantil;

2. Setor de Assisténcia ao ldoso, a quem compete o acolhimento de idosos e de
pessoas de seu circulo familiar mais proximo que estejam em situagcao de risco ou perigo
social, a fim de dar ao cidaddo com certa idade melhor condicdo de vida; o
desenvolvimento de atividades ludicas e socio-comunitarias a fim de integra-los ao meio
em que vivem;

3. Setor de Amparo a Doentes, a quem compete o0 acompanhamento assistencial
das familias que tem entre seus membros de seu circulo mais proximo pacientes
portadores de doengas graves ou em estado terminal, proporcionando dignidade ao
cidaddo enfermo e conforto e consolo a seus familiares; orientacdo aos familiares e
encaminhamento dos enfermos aos servigos publicos competentes, a fim de que tenham
a assisténcia médica, hospitalar ou de salde adequada e pelo meio proprio; avaliacao
das necessidades de protecdo e amparo social da familia em razdo da fatalidade que
acomete seu membro.

b) Divisdo de Promocdo Social e Renda Cidadd, a quem compete executar
politicas municipais de renda de cidadania e auxiliar na articulacdo com a sociedade civil
local no cumprimento e fiscalizacdo de diretrizes para as politicas de renda de cidadania;
executar planos, programas e projetos relativos a estas areas; supervisionar e controlar a
operacionalizacdo de programas de transferéncia de renda; executar a politica de
inclusdo e assisténcia social por meio do oferecimento de cursos de qualificacéo,
capacitacao e requalificacdo de mao-de-obra, e tem a seguinte estrutura:

1. Setor de Cursos de Capacitacdo, a quem compete promover e executar
programas de qualificacdo, requalificacdo e capacitacdo de mao-de-obra; estimular os
membros de familias em situacéo de risco ou assistidas de alguma forma por programas
de amparo social desenvolvidos pela Administracdo a participarem dos cursos, eventos e
programas desenvolvidos, a fim de se adequarem as necessidades do mercado de
trabalho e poderem se ocupar em atividade economicamente licita e digna;

I - Departamento de Assisténcia e Promocdo Social, a quem compete
implementar politicas municipais de desenvolvimento social e de renda de cidadania;
auxiliar na articulacdo com os governos federal e estadual, bem como com a sociedade
civil local no estabelecimento de diretrizes para as politicas de desenvolvimento social;
executar e supervisionar planos, programas e projetos relativos a estas areas; gerenciar
0s programas e projetos de promocdo e inclusdo social, de iniciativa exclusiva da
Prefeitura Municipal ou a partir de convénios firmados com entidades e outros entes
federativos; cumprir as linhas da politica assistencial da Prefeitura Municipal, bem como
atender as necessidades dos mais carentes e necessitados; realizar o0 monitoramento
institucional com o objetivo de verificar a forma de "atuacdo das instituicdes sociais
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municipais ou cadastradas nos 0rgdos municipais competentes, e tem a seguinte
estrutura:

a) Divisdo de Centros de Assisténcia e Promoc¢ao Social, a quem compete
organizar as estruturas disponiveis para as atividades de Assisténcia Social e coordenar
suas atividades de forma que sejam atendidos os planos, programas e projetos relativos
a estas areas; integrar as familias das comunidades nas quais estes planos, programas e
projetos sdo executados, a fim de integra-las entre si e com a sociedade; e tem a
seguinte estrutura:

1. Setor de Atividades de Referéncia Especializada, a quem compete a oferta de
atencdes especializadas de apoio, orientacdo e acompanhamento a individuos e familias
com um ou mais de seus membros em situacdo de ameaca ou violacdo de direitos;
fortalecer as redes sociais de apoio da familia; assegurar protecdo social imediata e
atendimento interdisciplinar as pessoas em situacdo de violéncia visando sua integridade
fisica, mental e social; prevenir o abandono e a institucionalizacao; fortalecer os vinculos
familiares e a capacidade protetiva da familia;

2. Setor de Bem-Estar Social, a quem compete executar as politicas municipais de
bem-estar social, promovendo o encaminhamento e o acolhimento dos mais
necessitados a suas familias ou as reparticbes publicas que puderem melhor atender ao
gue precisarem; identificar os individuos e os nucleos familiares em desordem e que
necessitam de intervencdo do Poder Publico para se reorganizarem; executar programas
e projetos de promocéao e inclusdo social, de iniciativa exclusiva da Prefeitura Municipal
ou a partir de convénios firmados com entidades e outros entes federativos; realizar a
triagem das pessoas atendidas pelos programas sociais e levantar os resultados das
acdes governamentais entre eles, a fim de subsidiar as politicas publicas no setor.

3. Setor de Apoio as Instituicbes, a quem compete acompanhar os trabalhos
desenvolvidos pelas instituicbes que prestam servigcos de assisténcia e promocédo social
a partir de contribuicdes, apoios, subvencdes e incentivos prestados pela Prefeitura
Municipal, por meio de recursos préprios ou de outros entes federativos, por meio de
convénios ou outro instrumento valido, a fim de verificar se o objetivo dos programas e
projetos estdo sendo cumpridos e produzindo efeitos positivos junto as pessoas e
familias atendidas; orientar as entidades parceiros de programas e projetos da Prefeitura
Municipal na area de promocao e assisténcia social acerca dos meios disponiveis para
gue a finalidade dos convénios ou propostas de trabalho sejam atendidos plenamente;
fazer levantamento dos resultados produzidos pelos trabalhos executados pelas
instituicbes que eventualmente tenham recebido recursos publicos, através de apuracdes
in loco, para oferecer indices que serdo utilizados pela Secretaria da qual faz parte no
desenvolvimento de politicas publicas pontuais e amplas, conforme a area de atuacao.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Salde, compete as fun¢des ligadas a execucéo
da politica municipal de salude, em especial as funcdes relativas aos postos de
atendimento médico e odontoldgico, as medidas ligadas as profilaxias de doencas e
campanhas de vacinagdo; ao desenvolvimento, execugdo e fiscalizacdo de atividades
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relacionadas a saude ambiental e acbes de promocéao, protecdo e recuperacdo da saude
individual e coletiva, inclusive a dos trabalhadores; a divulgacao sobre informacdes de
saude; a controlar, apurar e cuidar do uso de insumos criticos para a saude; executar
acoes preventivas em geral, vigilancia e controle sanitario e vigilancia de salde,
especialmente quanto a medicamentos e alimentos; e a coordenacdo e fiscalizacdo do
Sistema Unico de Saude no ambito do Municipio, e tem a seguinte estrutura:

| - Departamento de Administracdo em Salde, a quem compete a organizagcao
administrativa da Secretaria Municipal de Saude; o tramite, a observancia e a
regularidade dos expedientes remetidos pela ou para a Secretaria Municipal de Saude;
articular com os governos federal e estadual, bem como com a sociedade civil local no
estabelecimento de diretrizes para as politicas de saude; orientar, acompanhar, avaliar e
supervisionar planos, programas e projetos relativos a estas areas;

Il - Departamento de Atencdo Basica, a quem compete implementar politicas
municipais de saude através das unidades basicas de saude; organizar o atendimento
dos pacientes e dos cidaddos que buscam pelos servicos oferecidos pela unidades
basicas de salde; coordenar, supervisionar, controlar e avaliar a operacionalizacdo de
programas de saude; gerenciar 0os programas e projetos de saude, de iniciativa exclusiva
da Prefeitura Municipal ou a partir de convénios firmados com entidades e outros entes
federativos; coordenar as atividades relativas ao atendimento de saude basica na area
médica, odontoldgica, farmacéutca e paramédicas afins, tem a seguinte estrutura:

a) Setor de Agendamento e Transporte de Paciente, a quem compete organizar,
gerenciar e promover a logistica do transporte de pacientes da rede publica municipal de
salde as unidades de atendimento a que for orientado conduzir; compete agendar
consultas, exames e internagcdes em outras localidades; manter em ordem e em dia os
prontuarios dos servidores publicos municipais autorizados ou designados a conducgéo
de veiculos municipais destinados ao transporte de pacientes, a fim de que todos
estejam em condi¢cfes para o exercicio de suas funcdes.

b) Setor de Atendimento a Pacientes Graves, a quem compete promover e
organizar o atendimento domiciliar a pacientes que ndo podem se locomover até as
unidades de saude e precisam de atendimento clinico em razdo de seus problemas de
saude; acompanhar o desenvolvimento terapéutico das pessoas que recebem tratamento
especializado oferecido pela Prefeitura Municipal, a partir do oferecimento de
medicamentos de alto custo ou cessao de equipamentos;

Il - Unidade de Avaliacdo e Controle, reparticio em nivel de departamento, a
guem compete desenvolver acbes de controle dos servicos prestados pelas unidades
sob gestdo municipal; realizar a avaliacdo e autorizacdo das internacdes hospitalares e
exames de média e alta complexidades; monitorar os processos de internagdo com o
objetivo de verificar a conformidade dos padrbes estabelecidos pelas normas e
legislacdo vigentes; atuar na orientagdo e acompanhamento do cumprimento das normas
e dos parametros que regulamentam o Sistema Unico de Salde; realizar supervisdes
programadas nas unidades prestadoras de servico, analisando o atendimento prestado;

Fone/Fax: (16)3253 9100

Av. Jodo De Jorge, 221 - Vila Rosa
CEP 15900-000 Taquaritinga - SP
www.taquaritinga.sp.gov.br


http://www.taquaritinga.sp.gov.br

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE

cont. do Decreto n° 3.671/2009. fls. 15 1AQUAR|T|NGA

Governo com Seriedade

fornecer dados das informac@es colhidas da producdo dos atendimentos ambulatoriais e
hospitalares, construindo indicadores de avaliagéo;

IV - Departamento de Vigilancia Sanitaria, a quem compete eliminar, diminuir e
prevenir riscos a saude e de intervir nos problemas sanitarios decorrentes do meio
ambiente, da producéo e circulacdo de bens e da prestacdo de servigcos de interesse a
saude, abrangendo o controle de bens de consumo que direta ou indiretamente se
relacionam com a saude, compreendida todas as etapas e processos da produgcdo ao
consumo, e o controle da prestacdo de servicos que se relacionem direta ou
indiretamente com a saude;

V - Departamento de Vigilancia Epidemiologica, a quem compete proporcionar o
conhecimento, a deteccdo ou prevencdo de qualquer mudanca nos fatores
determinantes e condicionantes de saude individual ou coletiva, com a finalidade de
recomendar e adotar as medidas de prevencdo e controle das doencas ou agravos;
disponibilizar informagdes atualizadas sobre a ocorréncia de doencas e agravos, bem
como dos seus fatores condicionantes em uma area geografica ou populagéo
determinada para a execucdo de acdes de controle e prevencao; coletar, processar e
interpretar dados acerca das doencas que estiverem sendo verificadas em ocorréncias
no municipio; recomendar, promover e avaliar medidas de controle apropriadas para
controle de endemias e epidemias; promoc¢ao de acdes de controle indicadas; promover
campanhas de conscientizacao e informacdo de combate a endemias e epidemias.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Servicos Gerais, a quem compete a
coordenacao da politica dos servicos gerais do municipio e da politica administrativa dos
distritos, guarda, conservacdo, manutencdo e distribuicdo da frota municipal e dos
servicos necessarios para a realizacdo e aprimoramento de obras e servicos publicos
gue lhe competem, tem a seguinte estrutura:

| - Departamento Administrativo, a quem compete a organizagcdo administrativa da
Secretaria Municipal de Servigos Gerais; o tramite, a observancia e a regularidade dos
expedientes remetidos pela ou para a Secretaria Municipal de Servicos Gerais; articular
com as diversas reparticbes da Administracdo e da prOpria Secretaria Municipal de
Servicos Gerais, bem como com a sociedade civil local, para o estabelecimento de
diretrizes para a pauta de trabalho da Secretaria Municipal de Servicos Gerais; controlar
a frequéncia e pauta de atividades das equipes de trabalho das acdes desenvolvidas
pela Secretaria Municipal de Servicos Gerais; manter o controle do almoxarifado e de
consumo de materiais e produtos pela Secretaria Municipal de Servicos Gerais;

a) Setor de Atendimento e Expediente, a quem compete auxiliar na organizagéo
administrativa da Secretaria Municipal de Servicos Gerais; cuidar do tramite dos
expedientes remetidos pela ou para a Secretaria Municipal de Servigcos Gerais; fazer o
encaminhamento das pautas de trabalho elaboradas as equipes competentes;

Il - Departamento Operacional, a quem compete a execucdo dos trabalhos de
manutencado, reforma, adequacéo e reparos nos prédios e veiculos publicos; a execucéo
da pauta de acdes diaria definida pela Secretaria Municipal de Servigcos Gerais; a
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divisdo de atividades entre as equipes de trabalho, conforme sua competéncia e sua
atribuicdo, e tem a seguinte estrutura:

a) Divisdo de Manutencdo, a quem compete a execucao de trabalhos de limpeza
e de pequena complexidade objetivando a manutencado, reforma, adequacédo e reparos
nos prédios, vias e préprios publicos;

1. Setor de Limpeza Urbana, a quem compete a execucdo dos servicos de
limpeza urbana, varricdo de vias e pracas publicas e coleta de residuos solidos urbanos
domeésticos e sua adequada destinacao final,

2. Setor de Manutencdo na Zona Rural, a quem compete a execucdo dos
servicos de limpeza e de manutencdo dos préprios publicos localizados na zona rural do
municipio;

b) Divisdo de Elétrica e Hidraulica, a quem compete a execucdo de trabalhos de
manutencdo, reforma, adequacdo e reparos nos sistemas elétricos e de hidraulica nos
prédios, vias e proprios publicos;

c) Divisdo de Frota, a quem compete organizar e gerenciar a utilizacdo da frota
de veiculos da Administracao direta, mantendo o controle do uso e do consumo dos
automotores e providenciando seus reparos e revisdbes sempre que necessario; manter
em ordem e em dia os prontuarios dos servidores publicos municipais autorizados ou
designados a conducdo de veiculos da Prefeitura Municipal, com excec¢do daqueles
destinados ao transporte de pacientes, a fim de que todos estejam em condicdes para o
exercicio de suas funcdes.

Art. 15. Este Decreto entrarda em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
disposicbes em contrario.

Prefeitura Municipal de Taquaritinga, 18 de dezembro de 2009.

José Paulo Deldado Junior
Prefeito Municipal

Registrado e publicado n"Divisd6 de Expediente e Secretaria, na data supra.
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