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ANEXO |

DESCRICAO DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EFETIVO
CRIADOS

Rua Romeu Marsico, n5200 | Centro | CEP 15.900-072 | Taquaritinga | SP
Fone/Fax: (16) 3253-9100 | www.taquaritinga.sp.gov.br



Prefeitura Municipal de Taquaritinga

ESTADO DE SAO PAULO

Cargo

Assistente Social

Descricdo Resumida

Executa trabalhos que requerem constante esforco mental e visual, e se destinam a
elaborar e executar programas de assisténcias e apoio a grupos especificos de pessoas,
levantamentos das condi¢des sociais e outros destinados a projetos do SAAET.

Descricdo Detalhada

- efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos
de pessoas;

- elaborar e executar programas de capacitacdo para os servidores do SAAET;

- elaborar ou participar da elaboracédo e execucdo de campanhas educativas no campo de
salde publica, higiene e saneamento;

-organizar atividades ocupacionais para servidores do SAAET;

- atuar junto a unidades administrativas do SAAET levantando problemas e aplicando
solugdes;

- promover, por meio de técnicas proprias e através de entrevistas, palestras, visitas a
domicilios, e outros meios, a prevencado ou solugdo de problemas sociais identificados
entre grupos especificos de pessoas no SAAET ou fora dele;
- organizar e manter atualizadas referéncias sobre as caracteristicas sécio-econémicas dos
servidores do SAAET, bem como, dos municipes que procurarem por auxilio;
- atender aos servidores do SAAET que se encontrem em situagdo-problema;

- atuar junto a servidores do SAAET aposentados;

- Buscar constantemente o melhor desempenho no ambiente de trabalho, observando as
prescricbes de comportamento ou conduta: assiduidade, pontualidade, obediéncia e
respeito a hierarquia, disciplina, iniciativa, produtividade, interesse, qualidade e aten¢do no
trabalho, dedicacdo, eficiéncia, zelo na utilizacdo dos materiais e equipamentos do
patriménio, bom relacionamento com as chefias, colegas e municipes, disponibilidade
permanente para colaborar com a chefia e/ou colegas, acatamento de ordens, assimilagcao
de novos métodos de trabalho,

- Comunicar a chefia imediata fatos que possivelmente infrinjam os preceitos legais do
exercicio profissional,
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- Contribuir em suas atividades laborais para que as normas e procedimentos técnicos e
administrativos estabelecidos atendam as legisla¢bes federal, estadual e municipal,

- Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranca, seguindo criteriosamente todas as
medidas de prevencao preconizadas, para evitar contaminacdes e acidentes;

Manter-se atualizado, ampliando seus conhecimentos técnicos, cientificos e culturais,
participando de treinamentos, cursos, palestras e reunifes técnicas, visando o
desenvolvimento profissional e a exceléncia na prestacdo de servigos;
- Receber e atender visitantes, municipes, servidores e fornecedores, atendendo-os com
educacdo, boa vontade e presteza, de acordo com os padrBes da ética profissional,
aplicando tratamento adequado a todos sem distincdo, fornecendo informacfes claras e
precisas, resolvendo as questdes com agilidade, contatando e encaminhando aos setores
competentes para que sejam solucionadas as dificuldades apresentadas;

- executar outras tarefas e competéncias correlatas que forem atribuidas pelo chefe
hierarquico.

Habilidades e Competéncias
Formacéao Forma de Ingresso

Ensino Superior em Assisténcia Social e
Registro no respectivo Conselho de

Concurso Publico
Classe
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Cargo

Técnico de Laboratério

Descricdo Resumida

Executa trabalhos que requerem constante esforco mental e visual, e se destinam a
realizar elaborar e executar tarefas de controle da qualidade da agua distribuida no
municipio, bem como controle bacteriolégico do esgoto.
Descricdo Detalhada

planejar anual e mensalmente as analises a serem realizadas visando atender a
VISA e a qualidade da agua distribuida;
coletar amostras de agua e esgoto para andlises microbiolégica e fisico-
guimicas;
realizar andlises fisico-quimicas;
realizar o acompanhamento das analises fisico-quimicas de aguas superficiais e
de poco Profundo e de esgoto;
realizar a afericdo e calibracdo de equipamentos utilizados;
realizar o preparo de reagentes;
proceder a implantacdo de novas técnicas se necessario;
realizar analises microbiolégicas;
atender a todos os servidores ou chefias, bem como apresentar tecnicamente
os Sistemas de Abastecimento de Agua e de coleta de Esgoto, sempre que
necessario;
realizar analises laboratoriais de bactérias coliformes totais e fecais, e também
bactérias heterotréficas;
proceder a lavagem e esterilizagdo de materiais;
controlar os materiais utilizados no laboratério de microbiologia;
proceder a conferéncia e validacdo das analises realizadas;
Buscar constantemente o melhor desempenho no ambiente de trabalho,
observando as prescricbes de comportamento ou conduta: assiduidade,
pontualidade, obediéncia e respeito a hierarquia, disciplina, iniciativa, produtividade,
interesse, qualidade e atencdo no trabalho, dedicacdo, eficiéncia, zelo na utilizagao
dos materiais e equipamentos do patrimbnio, bom relacionamento com as chefias,
colegas e municipes, disponibilidade permanente para colaborar com a chefia e/ou
colegas, acatamento de ordens, assimilagcdo de novos métodos de trabalho;
Comunicar a chefia imediata fatos que possivelmente infrinjam os preceitos
legais do exercicio profissional;
Contribuir em suas atividades laborais para que as normas e procedimentos
técnicos e administrativos estabelecidos atendam as legislacdes federal, estadual e
municipal;
Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranca, seguindo criteriosamente
todas as medidas de prevencdo preconizadas, para evitar contaminacfes e
acidentes;
Manter-se atualizado, ampliando seus conhecimentos técnicos, cientificos e
culturais, participando de treinamentos, cursos, palestras e reunifes técnicas,
visando o desenvolvimento profissional e a exceléncia na prestacdo de servigos;
Receber e atender visitantes, municipes, servidores e fornecedores, atendendo-
os com educacdo, boa vontade e presteza, de acordo com os padrdes da ética
profissional, aplicando tratamento adequado a todos sem distingdo, fornecendo
informacdes claras e precisas, resolvendo as questdes com agilidade, contatando e
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encaminhando aos setores competentes para que sejam solucionadas as
dificuldades apresentadas;

executar outras tarefas e competéncias correlatas que forem atribuidas pelo
chefe hierarquico.

Habilidades e Competéncias

Formacéo Forma de Ingresso

Técnico em Laboratorio, Técnico em Biologia
Técnico cm Bioquimica Concurso Publico
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